
COMUNE DI ARBOREA

Provincia di Oristano

ORIGINALE
Determinazioni Area Amministrativa

N. 125 DEL 23-06-2022

 UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Oggetto: SERVIZIO LUDOTECA E SPIAGGIA DAY ANNUALITA' 2022/2025.
AFFIDAMENTO DIRETTO, IN SEGUITO AD INDAGINE
ESPLORATIVA SU SARDEGNA CAT, EX ART 1 , COMMA 2 LET A)
DEL D.L. N. 76 DEL 16/07/2020 CONVERTITO IN LEGGE N. 120/2020.
IMPEGNO DI SPESA - CIG: Z9036E9043

Visti:
il D.Lvo. 18/08/2000, n. 267;
lo Statuto Comunale, approvato con Deliberazione C.C n. 2 del 30.01.1992, modificato con
Deliberazione del C.C. n. 6 del 23.02.2004 e in ultimo con deliberazione del C.C. n. 60 del
29.10.2015;
il nuovo Regolamento comunale di contabilità, approvato con deliberazione C.C.  n° 2 del
27.01.2012, modificato con deliberazione del C.C. n. 28 del 18.07.2014, relativamente al servizio
di economato;
il Regolamento Comunale per la disciplina dei Controlli Interni, approvato con Deliberazione
C.C. n. 2 del 18.01.2013;
il Codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Arborea, approvato con Deliberazione
G.C. n. 25 del 15.03.2016 e modificato con delibera C.C. n. 13 del 28.01.2019;
il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza 2021-2023, approvato
con Deliberazione G.C. n. 41 in data 30.03.2021;
il Regolamento Comunale sull’Ordinamento generale degli Uffici e dei servizi, approvato con la
deliberazione della Giunta Comunale n. 172 del 31.12.2010, e modificato con deliberazione G.C.
n. 78 del 26.07.2013, deliberazione G.C. n. 5 del 16.01.2015 e in ultimo con deliberazione G.C. n.
9 del 03.02.2017;
il Decreto sindacale n. 2 del 03.01.2022 relativo al conferimento delle posizioni organizzative dal
01.01.2022 e fino al 31.12.2022 alla Dr.ssa Laura Poddie - Responsabile dell’Area
Amministrativa e stabilisce, in caso di sua assenza temporanea, impedimento o
incompatibilità, che venga sostituito dal Dr. Murana e in sua assenza dalla Dr.ssa Miscali;
il Decreto sindacale n. 1 del 03.01.2022, relativo al conferimento delle posizioni organizzative dal
01.01.2022 e fino al 31.12.2022 al Dr. Alessandro Murana - Responsabile dell’Area Finanziaria;
la deliberazione C.C. n. 46 del 30.12.2021 avente ad oggetto “APPROVAZIONE DUP
SEMPLIFICATO (ART. 170 T.U.E.L.) triennio 2022/2024;
la deliberazione C.C. n. 47 del 30.12.2021 avente ad oggetto APPROVAZIONE BILANCIO DI
PREVISIONE 2022/2024 E SUOI ALLEGATI” (Art. 174 T.U.E.L.);
la deliberazione G.C. n. 29 che ha come oggetto: VARIAZIONE N. 1 AL BILANCIO DI
PREVISIONE 2022/2024 E AL DUP SEMPLIFICATO 2022/2024.  COMPETENZA DELLA
GIUNTA IN VIA D'URGENZA (ART. 175 C.4 D.LGS. 18 AGOSTO 2000 N. 267).
la Deliberazione n. 54 che ha come oggetto: VARIAZIONE N. 2 AL BILANCIO DI
PREVISIONE 2022/2024 E AL DUP SEMPLIFICATO 2022/2024.  COMPETENZA DELLA
GIUNTA IN VIA D'URGENZA (ART. 175 C.4 D.LGS. 18 AGOSTO 2000 N. 267).



la deliberazione C.C. n. 12 del 31.05.2021 di approvazione del Rendiconto della gestione per
l’Esercizio Finanziario 2020;

DATO ATTO che:
l’istruttoria ai fini dell’adozione del presente atto è stata espletata dal responsabile del
procedimento dott.ssa Daniela Murru;
ai sensi dell’art. 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. non è stata rilevata
la presenza di situazioni di conflitto di interesse;
il presente provvedimento verrà sottoposto al controllo secondo le modalità
disciplinate nel Regolamento Comunale per la disciplina dei controlli interni,
approvato con Deliberazione C.C. n. 2 del 18.01.2013;

CONSIDERATO che è in scadenza in data 30.06.2022, l’attuale contratto stipulato per la
gestione del servizio ludoteca e che l’amministrazione comunale, come tutti gli anni, deve
organizzare il servizio di spiaggia day;

VISTE:
- la deliberazione di Giunta n. 27 del 16.02.2022 che ha programmato il servizio triennale
denominato Ludoteca comunale, approvato il capitolato generale delle prestazioni ed il
Quadro Economico per una spesa stimata totale di € 22.395,00 oltre IVA di legge, più
eventuale proroga al netto di IVA pari ad € 3.732,58;
- la deliberazione di Giunta n. 72 del 07/06/2022 che ha programmato il Servizio Spiaggia
Day, accorpandolo al Servizio Ludoteca e approvando il capitolato del Servizio Spiaggia Day
e il quadro economico dei due servizi, a parziale rettifica della deliberazione precedente n.
27/2022, per un importo pari ad € 38.847,30 oltre iva di legge;

VISTA la propria precedente determinazione n. 113/2022 con la quale si indiceva, ai sensi
dell’art.1, comma 2 lett. a del D.l. 76/2020, convertito in legge n. 120/2020, come modificata
dal D.l. n. 77/2021 del 31/05/2021, convertito in L. n. 108/2021, una manifestazione di
interesse aperta a tutti gli attuali iscritti  sul Portale Sardegna Cat o che si iscrivono entro la
scadenza alla categoria merceologica richiesta, e successivo affidamento diretto con verifica
dei preventivi, con il sistema del miglior prezzo, per la scelta del contraente cui affidare il
servizio triennale di Ludoteca comunale e Spiaggia Day, attraverso la piattaforma Sardegna
Cat;

Richiamato l’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016 che prevede il criterio dell'offerta
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo
per l’aggiudicazione dei seguenti contratti:
a) i contratti relativi ai servizi sociali e di ristorazione ospedaliera, assistenziale e scolastica,
nonché ai servizi ad alta intensità di manodopera, fatti salvi gli affidamenti ai sensi
dell'articolo 36, comma 2, lettera a) ovvero gli affidamenti diretti, come in questo caso;

VISTI:
- l’art. 192 del D.Lgs. 267/2000, che prescrive l’adozione di preventiva determinazione a
contrattare, indicante il fine che con il contratto si intende perseguire, l’oggetto del contratto,
la sua forma, le clausole ritenute essenziali, le modalità di scelta del contraente ammesse dalle
disposizioni vigenti in materia di contratti delle amministrazioni dello Stato e le ragioni che
ne sono alla base;
- l’art. 32 comma 2 del D. Lgs. 50/2016 così come modificato ed integrato dal D.Lgs.
56/2017 che dispone:  “Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti
pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano
di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli
operatori economici e delle offerte. Nella procedura di cui all’articolo 36, comma 2, lettera
a), la stazione appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a
contrarre, o atto equivalente, che contenga, in modo semplificato, l’oggetto dell’affidamento,
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l’importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei
requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove
richiesti”;
- l’art. 1 comma 2 lettera a) del D. d.l. n. 76 del 16 luglio 2020“Misure urgenti per la
semplificazione e l’innovazione digitale” convertito in legge n. 120, come modificato dal
d. l. n. 77/2021 convertito in legge n . 108/2021, che prevede che le stazioni appaltanti
procedano all'affidamento di servizi e forniture di importo pari o inferiore a   150.000,00 euro,
mediante affidamento diretto; … “affidamento diretto per lavori di importo inferiore a
150.000 euro e per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
l'attività di progettazione, di importo inferiore a 139.000 euro. In tali casi la stazione
appaltante procede all’affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori
economici, fermo restando il rispetto dei principi di cui all’articolo 30 del codice dei contratti
pubblici di cui al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, e l’esigenza che siano scelti
soggetti in possesso di pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di
affidamento, anche individuati tra coloro che risultano iscritti in elenchi o albi istituiti dalla
stazione appaltante, comunque nel rispetto del principio di rotazione”;
- l’art. 37, comma 1 (periodo primo) del D.lgs. 50/2016, così come modificato dall’art. 26
del D. Lgs. 56/2017 e dal Decreto Legge 18.4.2019, n. 32 che prevede che le stazioni
appaltanti, fermi restando gli obblighi di ricorso agli strumenti di acquisto e di negoziazione,
anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa,
possono procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di
importo inferiore a 40.000,00 euro e di lavori di importo inferiore a 150.000 euro, nonché
attraverso l’effettuazione di ordini a valere su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle
centrali di committenza e dai soggetti aggregatori e di essere ricorso per questo al portale
Sardegna Cat – Centrale di committenza della Regione Sardegna;
- la Delibera ANAC numero 206 del 01 marzo 2018 - Linee Guida n. 4, di attuazione del
Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”. Approvate dal Consiglio
dell’Autorità con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016. Aggiornate al Decreto Legislativo 19
aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018 e, in ultimo, aggiornate
con delibera del Consiglio n. 636 del 10.7.2019 al decreto legge 18.4.2019 n. 32, convertito
con legge 14.6.2019, n. 55, limitatamente ai punti 1.5, 2.2, 2.3 e 5.6;

VISTO l’art. 1, comma 450, della Legge n. 296/2006 modificato in ultimo dall’art. 1,
comma 130, della Legge n. 145 del 2018, con il quale si dispone che le amministrazioni
pubbliche di cui all’art. 1 del D. Lgs. 165/2001, per gli acquisti di beni e servizi di importo
pari o superiore a 5.000 euro e di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono
tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri
mercati elettronici istituiti ai sensi del medesimo art. 328 ovvero al sistema telematico messo
a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative
procedure;

DATO ATTO che:
- in data 09/06/2022 è stata creata sul Portale Sardegna cat la RDI rfi_7052;
- che l’avviso di indagine informale esplorativa di mercato è stato pubblicato all’albo pretorio
comunale al nr. 538 del 09/06/2022, sul sito della Regione Sardegna (Atti soggetti Esterni –
Bandi e gare) e sulla home page del sito istituzionale comunale oltreché in Amministrazione
Trasparente;

DATO ATTO che entro le ore 12.00 del giorno 22.06.2022 è pervenuto sul Portale Sardegna
Cat il solo seguente preventivo, completo della documentazione amministrativa richiesta:
- preventivo della ditta Cooperativa sociale CO.S.A.S.S.I. onlus di Arborea;
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VISTO che la Ditta di cui sopra ha presentato il preventivo entro i termini stabiliti
proponendo un ribasso percentuale del 11% sul prezzo a base d’asta pari ad € 39.447,30  (al
netto dell’I.V.A.);

DATO ATTO che a seguito del suddetto preventivo, l’importo del servizio offerto è pari ad
€. 35.108,10,  al netto dell’Iva e l’ammontare complessivo dell’affidamento è pari ad €.
36.363,34 per l’intero triennio;

RITENUTO congruo, il prezzo offerto;

VERIFICATA inoltre la comprovata esperienza in servizi analoghi, di cui all’art. 1 comma 2
let. a, ex L. n. 120/2020, della Ditta affidataria, in quanto la medesima ha svolto, con
regolarità i medesimi servizi per conto del comune di Arborea;

DATO ATTO che sulla stessa ditta sono stati compiuti da meno di 6 mesi i controlli relativi
all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., i controlli relativi ad eventuali carichi penali sul
Casellario Giudiziale, la regolarità fiscale e contributiva e l’iscrizione alla CCIAA;

DATO ATTO che la modalità di scelta del contraente, ai sensi dell’art. 1, comma 2 lett. a
della Legge n. 120/2020, come modificata dalla legge n. 108/2021 e che possa soddisfare le
esigenze dell’Ente, in questo caso, è quella dell’affidamento diretto in seguito alla richiesta di
preventivo sulla piattaforma Sardegna Cat, come sopra descritto;

RITENUTO pertanto di dover determinare i seguenti elementi ai sensi dell’art. 32, comma 2,
del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. e dell’art. 192 comma 1 del D. Lgs. 267/2000:

oggetto del contratto: gestione triennale del servizio di Ludoteca Comunale e del-
servizio triennale di spiaggia day;
fine da perseguire: erogare servizi ludico ricreativi a favore di minori anche durante-
il periodo estivo secondo le indicazioni contenute nei Capitolati e nel Progetto
Tecnico;
forma del contratto: scrittura privata soggetta a registrazione in caso d’uso con oneri-
a carico della ditta, sottoscritto in modalità elettronica con apposizione di firme
digitali, ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.;
importo del servizio: l’importo offerto dalla ditta per la gestione dei servizi è pari ad-
€. 35.108,10 oltre l’I.V.A. dovuta per legge, di cui €. 400,00 oltre l’I.V.A. al 22% per
spese varie di gestione;
il CIG è il seguente: Z9036E9043;-
Criterio di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 1 comma 2-
lettera a) del D.L. n. 76 del 16 luglio 2020 “Misure urgenti per la semplificazione”
convertito in legge n. 120, come modificato dal D.L. n. 77/2021 e ss.mm.ii. con
preventiva indagine di mercato espletata con il ricorso al Portale Sardegna Cat. Con il
criterio del minor prezzo;
elementi essenziali: sono contenuti nei capitolati speciale per l’affidamento dei-
servizi, nel progetto tecnico, predisposto dalla stazione appaltante che si allegano alla
presente per farne parte integrante e sostanziale, e nello schema di contratto che si
approva con la presente;

VISTA la seguente documentazione allegata all’offerta:
Capitolati Speciali d’appalto firmati digitalmente dal Presidente della Ditta Cooperativa-
Sociale CO.S.S.A.G.I. onlus, per presa d’atto;
Progetto Tecnico firmato per accettazione;-
Patto d’integrità firmato digitalmente;-
Dichiarazioni possesso requisiti ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. firmato-
digitalmente dal Presidente della Ditta Cooperativa Sociale CO.S.S.A.G.I. onlus e dagli altri
soggetti con poteri di rappresentanza;
Codice di comportamento firmato per accettazione;-



CONSIDERATI:
- il D.Lgs. 118/2011 “Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli
schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro enti ed organismi, a norma degli
articoli 1 e 2 della Legge 42/2009”, il quale introduce nuovi principi in materia di contabilità
degli Enti Locali;
- il principio contabile n. 16 che prevede la c.d. “competenza finanziaria potenziata”, secondo
la quale le obbligazioni attive e passive giuridicamente perfezionate sono registrate nelle
scritture contabili nel momento in cui l’obbligazione sorge, con l’imputazione all’esercizio
nel quale esse vengono a scadenza, ma che costituiscono una deroga a tale regola gli
accertamenti e gli impegni riguardanti i servizi per conto terzi e le partite di giro che sono
registrati e imputati all’esercizio in cui l’obbligazione sorge;

RAVVISATA la necessità di procedere all’affidamento diretto dei servizi di ludoteca
comunale e del servizio di spiaggia day per il periodo 01/07/2022 al 30/06/2025 per un
importo di €. 35.108,10 oltre l’I.V.A. 5%, e al 22% quest’ultima sulle spese di gestione per
un totale comprensivo di Iva pari a € 36.363,34;

DATO ATTO che è stato acquisito il DURC come da ns. richiesta Numero Protocollo
INAIL_32118627 Data richiesta 18/03/2022 Scadenza validità 16/07/2022;

TENUTO CONTO degli adempimenti e le modalità di cui all’art. 3 della L. n. 136 del
13.08.2010 e successive modifiche ed integrazioni, in merito all’obbligo di tracciabilità dei
flussi finanziari;

DETERMINA

Le premesse esposte in narrativa si intendono integralmente richiamate per farne parte
integrante e sostanziale della presente determinazione costituendone motivazione ai sensi
dell’art. 3 della L. 241/1990 e s.m.i.;

Di affidare in maniera diretta ai sensi dell’art. 1 comma 2, lett. a) del D. d.l.1.
n. 76 del 16 luglio 2020 “Misure urgenti per la semplificazione” convertito in
legge n. 120, come modificato dal D.L. 77/2021 convertito in L. n. 108/2021,
alla Ditta Cooperativa Sociale CO.S.S.A.G.I. onlus, con sede legale in Arborea
Corso Italia n. 22,  P.IVA 00532710951,  la gestione dei servizi di ludoteca
comunale e del servizio di spiaggia day per il periodo 01/07/2022 al
30/06/2025  per un importo pari ad €. 36.363,34, comprensivo di IVA;

Di dare atto che:2.
il CIG è il seguente: Z9036E9043a)
che è stato acquisito il DURC come da ns. richiesta Numero Protocollob)

INAIL_32118627 Data richiesta 18/03/2022 Scadenza validità 16/07/2022;
che sulla stessa ditta Cooperativa Sociale CO.S.S.A.G.I. onlus sono stati compiuti dac)

meno di 6 mesi i controlli relativi all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., i controlli
relativi ad eventuali carichi penali sul Casellario Giudiziale, la regolarità fiscale e
contributiva e l’iscrizione alla CCIAA;

di impegnare, ai sensi dell’art. 183 del D. Lgs. N. 267/2000 e del principio3.
contabile applicato all. 4/2 al D. Lgs. N. 118/2011, a favore della Ditta
Cooperativa Sociale CO.S.S.A.G.I. onlus, con sede legale in Arborea Corso
Italia n. 22, P.Iva 00532710951, con esigibilità negli esercizi indicati, sulla
base delle informazioni indicate in ciascun prospetto, i seguenti importi:

anno 2022-
Cap./Art. 10418/12 Descrizione SPESE PER LA LUDOTECA
Codice
bilancio

 12.05-1.03.02.99.000 Miss./Progr. 12/5/1 PdC
finanziario



Centro di
costo

=== Compet.
Econ.

2022 Spesa non
ricorr.

CIG Z9036E9043 CUP

Causale Servizio ludoteca comunale anno 2022
Modalità
finan.

Fondi bilancio comunale

Imp./Pre
n.

€. 3.424,71 Frazionabile
in 12

no

anno 2023-
Cap./Art. 10418/12 Descrizione SPESE PER LA LUDOTECA
Codice
bilancio

 12.05-1.03.02.99.000 Miss./Progr. 12/5/1 PdC
finanziario

Centro di
costo

=== Compet.
Econ.

2023 Spesa non
ricorr.

CIG Z9036E9043 CUP

Causale Servizio ludoteca comunale anno 2023
Modalità
finan.

Fondi bilancio comunale

Imp./Pre
n.

€. 6.704,65 Frazionabile
in 12

no

anno 2024-
Cap./Art. 10418/12 Descrizione SPESE PER LA LUDOTECA
Codice
bilancio

 12.05-1.03.02.99.000 Miss./Progr. 12/5/1 PdC
finanziario

Centro di
costo

=== Compet.
Econ.

2023 Spesa non
ricorr.

CIG Z9036E9043 CUP

Causale Servizio ludoteca comunale anno 2023
Modalità
finan.

Fondi bilancio comunale

Imp./Pre
n.

€. 6.704,65 Frazionabile
in 12

no

anno 2022-
Cap./Art. 10418/9 Descrizione SERVIZI SOCIALIZZAZIONE E

AGGREGAZIONE
Codice
bilancio

12.05-1.03.02.15.00
0

Miss./Progr. 12/5/1 PdC
finanziario

Centro di
costo

=== Compet.
Econ.

2022 Spesa non
ricorr.

CIG Z9036E9043 CUP

Causale Servizio spiaggia day anno 2022
Modalità
finan.

Fondi bilancio comunale

Imp./Pre
n.

€. 5.416,46 Frazionabile
in 12

no

anno 2023-
Cap./Art. 10418/9 Descrizione SERVIZI SOCIALIZZAZIONE E

AGGREGAZIONE
Codice
bilancio

12.05-1.03.02.15.00
0

Miss./Progr. 12/5/1 PdC
finanziario

Centro di
costo

=== Compet.
Econ.

2023 Spesa non
ricorr.



CIG Z9036E9043 CUP

Causale Servizio spiaggia day anno 2023
Modalità
finan.

Fondi bilancio comunale

Imp./Pre
n.

€. 5.416,46 Frazionabile
in 12

no

anno 2024-
Cap./Art. 10418/9 Descrizione SERVIZI SOCIALIZZAZIONE E

AGGREGAZIONE
Codice
bilancio

12.05-1.03.02.15.00
0

Miss./Progr. 12/5/1 PdC
finanziario

Centro di
costo

=== Compet.
Econ.

2024 Spesa non
ricorr.

CIG Z9036E9043 CUP

Causale Servizio spiaggia day anno 2024
Modalità
finan.

Fondi bilancio comunale

Imp./Pre
n.

€. 5.416,46 Frazionabile
in 12

no

di dare atto che per l’annualità 2025, a seguito di approvazione del Bilancio4.
di previsione finanziario 2023/2025, con successivo atto, dovranno essere
impegnati € 3.279,94 sul capitolo 10418/12, come da impegno
dell’amministrazione comunale con atto di G.C. n. 72 del 07/06/2022;
Di trasmettere la presente all’Ufficio Finanziario per l’apposizione del visto5.
di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria;
Di dare atto che la presente determina:6.

È esecutiva dal momento dell’apposizione del visto di regolarità contabile attestante la-
copertura finanziaria;
viene inserita nell’elenco cronologico delle determinazioni adottate dall’Ufficio di-
Segreteria da pubblicare sul istituzionale dell’Ente, ai sensi dell’art. 24, co. 5 del nuovo
Regolamento sull’Ordinamento Generale degli Uffici e Servizi in vigore, e pubblicata
integralmente all’Albo Pretorio on-line ai sensi dell’art. 32, co. 1 della Legge 18.06.2009
n. 69;
 l’originale va inserito nel fascicolo delle determine, tenuto presso il servizio-
SEGRETERIA.

Il Responsabile del Procedimento Il Responsabile del Servizio
Poddie Laura

PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA

Si esprime parere di regolarità tecnica attestante la regolarità e la correttezza dell'azione
amministrativa favorevole, ai sensi dell’articolo 147 - bis, comma 1, del vigente Decreto Legislativo n
° 267/2000, sul presente atto.

Data  23-06-2022 Il Dirigente/Responsabile del Servizio
Poddie Laura

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi e con gli effetti di cui agli artt. 20 e 21 del d.lgs n. 82/2005;
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa


