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SERVIZIO ECONOMICO - FINANZIARIO 

 
 
 
 

ELENCO PROCEDURE E PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI, 

RESPONSABILI, TERMINI DI CONCLUSIONE 
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RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
Rag. Mario Serri, tel.070/958123, mail: ragioneria@comune.armungia.ca.it  

Orario al pubblico:da lunedì al venerdì 8.00/14.00 – martedì e giovedì  15.00 /18.00 
 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AI SENSI DELL’ART.2, COMMI 9-BIS E 9 –TER, L.07.08.1990 N°241 
Rag. Mario Serri, tel.070/958123, mail: ragioneria@comune.armungia.ca.it 

Orario al pubblico:da lunedì al venerdì 8.00/14.00 – martedì e giovedì 15.00/18.00 

 

Procedimento 

amministrativo 

Unità organizzative o 

Responsabile del 

procedimento 

Termine 

(n.giorni) 

 
Rilascio parere contabile su 

proposte deliberative comportanti 
spese di parte corrente, su servizi 
c/terzi, minori o maggiori entrate 

 

 
Responsabile del servizio 
economico - finanziario 

 
1 giorno dalla richiesta* 

 
Rilascio parere contabile su 

proposte deliberative comportanti 
una spesa in conto capitale 

 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
3 giorni dalla richiesta* 

 
Apposizione del visto di regolarità 
contabile su determinazioni e atti 

di liquidazione 
 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
3 giorni dalla richiesta* 

 
Attività di controllo sugli atti di 

investimento e apposizione del 
visto di regolarità contabile 

 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
3 giorni dalla richiesta* 

 
Rimborso tributi comunali 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
60 giorni dalla richiesta 

 
Domande di esonero, riduzione e 
agevolazione sui tributi comunali 

 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
90 giorni dalla richiesta 

 
Domanda di sospensione o 

rateizzazione per il pagamento di 
tributi comunali 

 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
90 giorni dall’istanza 

 
Rimborso o sgravio di quote 
indebite ed inesigibili di tributi 

comunali 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
180 giorni da istanza/verifica 

d’ufficio 

 
Recupero coattivo tributi evasi 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 

 
Secondo normativa 

 
Apertura sinistri a valere su polizze 
assicurative stipulate dal Comune 

 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 
30giorni dalla richiesta 

 
Risarcimento danni per 

responsabilità civile verso terzi del 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 
90 giorni dall’apertura sinistro o da 

regolare richiesta 
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Comune  

 
Affidamento servizio di tesoreria 

comunale 

 
Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 
60 giorni da indizione di bando 

pubblico 
 

 
Acquisizione forniture e servizi 

mediante  
sistema CONSIP 

 

 
 Responsabile del servizio 
economico – finanziario 

 
10 giorni dalla richiesta d’ufficio 

 
 
 

* salvo comprovate ragioni di servizio 


