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COMUNE DI BANARI

CITTA’ METROPOLITANA DI SASSARI

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Numero 89 del 20-11-2025

Oggetto: Approvazione del manuale di gestione documentale in
adeguamento alle Linee guida AGID sulla formazione,
gestione e conservazione dei documenti informatici

L'anno duemilaventicinque il giorno venti del mese di novembre alle ore 12:00, in Modalita
telematica ai sensi dell’art.5 del Regolamento per il funzionamento della Giunta Comunale,
regolarmente convocata, si € riunita la Giunta comunale in videoconferenza, nelle persone
dei Signori:

Basciu Francesco Sindaco Presente in videoconferenza
Piu Antonio Assess. - Vice Sind Presente in videoconferenza
Manca Donatella Assessore Presente in videoconferenza
Di Stefano Francesco Assessore Presente in videoconferenza

Totale presentin. 4 e assentin. 0.

Partecipa alla seduta, nella sua qualita di Segretario Comunale, il Dott. Giuseppe Manca,
con le funzioni di cui all'art. 97, comma 4, lett. a) del Decreto legislativo 18 Agosto 2000, n.
267.

Il Sindaco Francesco Basciu, risultato legale il numero degli intervenuti, dichiara aperta la
seduta e invita la Giunta comunale a deliberare sull’argomento in oggetto.

LA GIUNTA COMUNALE

Vista la proposta di deliberazione n. 89 del 14.11.2025;
Visto il D.Lgs. 82/2005 ss.mm. e ii. “Codice dell’amministrazione digitale”;

Visto il D.P.R.445/2000, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa” e, in particolare, I’art.50 c.3, che prevede
I’obbligo per le pubbliche amministrazioni di provvedere a realizzare e a revisionare i sistemi
informatici e automatizzati dedicati alla gestione del protocollo informatico e dei
procedimenti amministrativi;
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Preso atto del DPCM 3 dicembre 2013 contenente le regole tecniche per il protocollo
informatico e in particolare I’art.3 c.1 lett. d) e I’art.5 che prevedono per le pubbliche
amministrazioni I’adozione di un manuale per la gestione, anche ai fini della conservazione
dei documenti informatici, in grado di fornire precise istruzioni per il corretto funzionamento
del servizio del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi;

Vista la Deliberazione della Giunta Comunale n. 60 del 16.11.2015, di approvazione del
Manuale di gestione documentale del Comune di Banari;

Preso atto delle Linee guida AGID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici, la cui applicazione ¢ prevista a partire dal 1° gennaio 2022;

Rilevata la necessita di disporre I’adozione di nuovo manuale di gestione documentale, al fine
di renderlo pienamente conforme alla normativa vigente;

Visto lo schema di “Manuale di gestione documentale” allegato al presente atto per farne
parte integrante e sostanziale;

Acquisito, per le parti di competenza, il parere favorevole del DPO;

Ritenuto, pertanto, opportuno procedere all'approvazione dello schema di Manuale di
gestione documentale comprensivo di n. 5 allegati, documenti tutti costituenti parte
integrante e sostanziale del presente atto;

Acquisito il parere di regolarita tecnica della Responsabile del Settore Finanziario-
Amministrativo, ai sensi dell’art. 49 D. Lgs. n.267/2000;

Con votazione favorevole unanime, resa in forma palese;
DELIBERA

Di approvare |’allegato schema di Manuale di gestione documentale comprensivo di n. 5
allegati, documenti tutti costituenti parte integrante e sostanziale del presente atto;

Di dare atto che il “Manuale di gestione documentale” ¢ strumento di lavoro necessario alla
corretta tenuta del protocollo e alla gestione del flusso documentale e pertanto dovra essere
aggiornato quando innovazioni tecnologiche, nuove situazioni organizzative o normative lo
richiederanno o, comunque, ogni qualvolta si rendera necessario alla corretta gestione
documentale;

Di dare atto che non € necessario acquisire il parere in ordine alla regolarita contabile, atteso
che il presente provvedimento non comporta riflessi diretti o indiretti sulla situazione
economico finanziaria o sul patrimonio dell’Ente;

Di stabilire di trasmettere una copia del manuale a tutti i Responsabili di settore e di
procedimento che operano nell’Ente al fine di assicurarne la conoscenza e la corretta
attuazione;

Di pubblicare il predetto “Manuale di gestione documentale” nel sito istituzionale del
Comune di Banari nell’apposita sezione “Amministrazione trasparente”.
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Con separata ed unanime votazione favorevole, resa in forma palese;
DELIBERA

Di dichiarare il presente atto immediatamente eseguibile, ai sensi e per gli effetti di cui all'art.
134, co. 4, D.Lgs. 267/2000.
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Parere di Regolarita Tecnica
Ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. 18.08.2000, n°267, sulla presente proposta di deliberazione, si esprime
parere Favorevole per quanto concerne la Regolarita Tecnica.
Data: 14-11-2025

La Responsabile di Servizio

Angela Pala
Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto.
Il Sindaco Il Segretario Comunale
Francesco Basciu Giuseppe Manca

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice dell'amministrazione digitale"
(D.Lgs. n. 82/2005).
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