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Settore Oggetto del procedimento Normativa di riferimento Termine finale 
Tempi medi 2019 in 

Note 
gg       

ICI Accertamenti D.Lgs. 504/92 e s.m.i. Termini di legge   

ICI Rimborsi D.Lgs. 504/92 e s.m.i. Termini di legge 30 giorni dalla domanda  
       

TARI Istanze/informazioni generiche   30 gg 3  

TARI Istanze sgravio   30 gg. 3  

TARI Rimborsi D.Lgs. 507/92 e s.m.i. Termini di legge 30  

TARI Accertamenti D.Lgs. 507/92 e s.m.i. Termini di legge   

TARI 
Invio all'Anagrafe Tributaria dei dati delle utenze   30 aprile di ogni 

termine rispettato 
 

TARI 
  

anno 
 

     

IMU Istanze/informazioni generiche   30 gg 3  

  Art. 13 del D.L. n. 201 del 2011 -    

IMU Accertamenti art. 9 del D.Lgs. n. 23 del 2011 e Termini di legge   

  loro s.m.i.     
      

  Art. 13 del D.L. n. 201 del 2011 e    

IMU Rimborsi dall'art. 9 del D.Lgs. n. 23 del 2012 Termini di legge 30  

  e loro s.m.i.     

Economato Rendiconto delle spese sostenute Reg.Cont.Comunale   trimestrale 
Presentazione a  

esaurimento fondi 
 

      

Economato Rendiconto annuale delle spese sostenute 
D.Lgs. 267/2000 art. 233 comma 

30 genn. rispettato 
 

2 
  

      

Economato Versamento somme agenti contabili   trimestrale trimestrale  

 

Predisposizione del bilancio di previsione e dei 

  

31 dicembre anno 

  

Contabilità generale D.Lgs. 267/2000 art.226 e 233 24 aprile 2020  

relativi allegati 

Precedente – Data prorogata 

con D.M. al 31.07.2020     
       

    

30 aprile di ogni 

 L'attività di parifica del conto si svolge parallelamente a 

Contabilità generale Parifica conto del Tesoriere e degli agenti contabili D.Lgs. 267/2000 art.226 e 233 Termine rispettato quella svolta dagli agenti contabili e dal Tesoriere per la 
anno      

resa del conto -        
       

 

Predisposizione del rendiconto all'esercizio 

    il comma 2bis recentemente introdotto all'art. 227 TUEL 

Contabilità generale D.Lgs. 267/2000 art.227 comma 2 30-giugno 2020 02 settembre 2020 parifica, nelle conseguenze, la mancata approvazione del 
precedente - documenti consuntivi      

consuntivo a quella del bilancio.       

 Trasmissione alla sezione giurisdizionale della Corte   entro 60 gg dalla   

Contabilità generale dei conti del conto del Tesoriere e degli agenti D.Lgs. 267/2000 art.226 e 233 approvazione del Non rispettato Si sta provvedendo alla regolarizzazione 

 contabili   rendiconto   



 Trasmissione dell'allegato al Consuntivo afferente le   
entro 10 gg dalla 

  
 

spese di rappresentanza alla Sezione Regionale di 
    

Contabilità generale Decreto M.I. 23/01/2012 art. 2 approvazione del rispettato 
 

Controllo della C.Conti ed all'ufficio di Segreteria 
 

   
rendiconto 

  
 

Comunale per la pubblicazione sul Sito dell'Ente 
    

      

    tempistica   

Contabilità generale Trasmissione dati BDAP   annualmente fissata rispettato  
    con decreto  del   

    Ministro dell'interno   
       

  
D.LGS 267/2000 art. 193, comma 

   

Contabilità generale 
Salvaguardia degli equilibri di bilancio 2020-2022 ( art. 193 del d.lgs. n. 
267/2000) 

 
rispettato  

 
 30 novembre 2020 

      

Contabilità generale Assestamento del bilancio 
D.Lgs. 267/2000 art. 175, comma 

31 lug. e da regol. 30 nov rispettato 
la data è significativa perché si tratta del termine ultimo 

8 
 

utile ad adottare variazioni di bilancio      

    entro il 16 del  il versamento dell'ultimo trimestre avviene entro il 16 

Contabilità generale Liquidazione trimestrale IVA DPR 542/1999 art. 7 secondo mese rispettato marzo, termine stabilito per  l'invio della dichiarazione 

    successivo  unificata annuale 
       

Contabilità generale 
Versamento mensile dell'IRAP e dei contributi   entro il 16 del mese 

rispettato il versamento avviene tramite modello F24EP 
previdenziali e assistenziali 

  
successivo      

       

Contabilità generale Versamento mensile delle ritenute DPR 600/1973 artt. 23/25 
entro il 16 del mese 

rispettato il versamento avviene tramite modello F24EP 
successivo       

Contabilità generale 
Certificazione delle ritenute effettuate come DPR 322/1998 art. 4 commi 6bis e entro il 28 febbraio 

rispettato 
 

sostituto d’imposta e modelli CU 6ter 
 

dell'anno successivo 
 

    
       

Contabilità generale Delibera anticipazione di tesoreria D.Lgs. 267/2000 art. 222 
inizio anno/fine anno 

Non adottata  
prec.       

    inizio anno/fine anno   

    prec. dopo la   

Contabilità generale Delibera utilizzo somme a specifica destinazione D.Lgs. 267/2000 art. 195 delibera di Non adottata  

    anticipazione di   

    tesoreria   

Contabilità generale Delibera semestrale impignorabilità D.Lgs. 267/2000 art. 159 semestrale Adottata  
       

Contabilità generale Dichiarazione IVA   30-set rispettato  

Contabilità generale Dichiarazione IRAP   30-set rispettato  

Finanziario 
Invio telematico delibere e tariffe tributi al    

inviate nei termini 
 

Dipartimento delle Finanze 
    

      

Finanziario Visto attestante la copertura finanziaria 
Regolamento contabilità -  

5 gg. rispettato 
 

 
  

      

 Il parere di regolarità tecnica sulle proposte di 
Regolamento Comunale per la 

   

Finanziario deliberazione,  sulle ordinanze e decreti adottati dal entro 3 g rispettato 
 

disciplina sui controlli interni 
 

 
Sindaco 

   
      
       

 Parere di regolarità contabile e visto attestante la Regolamento contabilità     

Finanziario copertura finanziaria su proposte di deliberazioni di Regolamento Comunale per la 3 gg. rispettato  

 Giunta e di Consiglio disciplina sui controlli interni    



      

  D.L. 78/2009  - art. 9 e misure    

Finanziario Liquidazione fatture organizzative adottate per il suo 30 giorni rispettato  

  rispetto     
       

Finanziario Emissione Mandati 
  

30 giorni rispettato 
la procedura include la verifica imposta per i pagamenti 

  
sopra i 5.000,00 euro.       

       

Finanziario Avvio pratica cessione del quinto e piccolo prestito   10 giorni rispettato  
       

Finanziario 
Questionario debiti fuori bilancio della Corte dei   

30-mar rispettato 
 

Conti 
   

      

Gestione contabile del 
 

D.Lgs. n.165/2001 art. 60, comma 
Scadenza fissata   

Relazione al conto annuale anno per anno con rispettato trasmissione telematica tramite sito sicotesoro.it 
personale  2  

circolare MEF 
  

      

Gestione contabile del 
 

D.Lgs. n.165/2001 art. 60, comma 
Scadenza fissata   

Conto annuale del personale anno per anno con rispettato trasmissione telematica tramite sito sicotesoro.it 
personale  2  

circolare MEF 
  

      

Gestione contabile del 
 Regolamento comunale sul     
Rilascio di certificati di servizio ad uso previdenziale procedimento amm.vo  30g rispettato  

personale  
 

    
      

Gestione contabile del Autoliquidazione INAIL   16 febbraio di  ogni rispettato Dichiarazione Salari anno precedente e pagamento con 
personale  

leggi 449/1997 e 144/1999) 
anno  F24EP 

     

Gestione contabile del Modello 770 semplificato e ordinario   31 luglio di ogni rispettato trasmissione telematica tramite Entratel 
personale    anno   

       

Gestione contabile del UNIEMENS   30 del mese rispettato trasmissione telematica tramite portale INPS 
personale    successivo   

       

Altri 
Trasmissione telematica al Ministero Funz. Pubblica 

Art.1 c. 587 L. 296/2006 30-apr rispettato 
 

dati afferenti società partecipate e consorzi 
 

      


