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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AREA DEI SERVIZI SOCIO-ASSISTENZIALI E SCOLASTICI  

Responsabile Servizio:  Dott.ssa Giovanna Maria Muntoni  

Istruttore Direttivo : Dott.ssa Luisella Fogliano 

E-mail : servizi sociali@comuneditrinita.it; 

pec:   servizisociali.trinitadagultu@legalmail.it 

Oggetto del 
Procedimento  

Normativa di riferimento Termine finale  Decorrenza del termine  Soggetto Incaricato Responsabile adozione 
atto finale  

Titolare potere 
sostitutivo per inerzia  

Assegni  Di maternità  

E nucleo familiare  

L. 448/1998 10 gg. 
Presentazione 
istanza  

Data Presentazione 
istanza a ufficio 
protocollo 

Responsabile del 
Servizio  

Responsabile del 
Servizio 

(inoltro dati INPS via 
telematica) 

Segretario Comunale  



Responsabile del Servizio: 
Istruttore Direttivo  Servizi Sociale 

Dott.ssa Giovanna Maria Muntoni, 079-6109905 
servizisociali@comuneditrinità.it 
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SGATE 

(Servizio agevolazioni  

Energia Elettrica) 

L. 2/2009 10 gg. 
Presentazione 
istanza  

Data Presentazione 
istanza a ufficio 
protocollo 

Responsabile del 
Servizio 

Caricamento dati 
piattaforma SGATE 

Segretario Comunale  

REI 

(Reddito d’Inclusione) 

D.lgs 147/2017 15gg. 

Presentazione 
istanza  

Data Presentazione 
istanza a ufficio 
protocollo 

Istruttore Direttivo  

Servizi Sociali  

Responsabile del 
Servizio  

(inoltro dati INPS via 
telematica) 

Segretario Comunale 

REIS L.R. n.  18 del del 
02/08/2016 

30gg. Scadenza 
termini 
presentazione 
istanza  

Pubblicazione Bando  Istruttore Direttivo 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 

Servizio Assistenza 
Domiciliare 

L.R. 23/2005 5 gg. 
Presentazione 
istanza 

Presentazione istanza  

Ricevuta  

Seganalzione di disagio 
sociale  

Istruttore Direttivo 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 



Responsabile del Servizio: 
Istruttore Direttivo  Servizi Sociale 

Dott.ssa Giovanna Maria Muntoni, 079-6109905 
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Servizio Assistenza 
Educativa 

L.R. 23/2005 7 gg. 
Presentazione 
istanza  

Presentazione di istanza. 

Ricevuta segnalazione di 
disagio  

Istruttore Direttivo 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 

Servizio 
Accompagnamento 
disabili 

L.R. 23/2005 5 gg. 
Presentazione 
istanza 

Presentazione Istanza  Istruttore Direttivo 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 

Contributi economici 
straordinari e 
continuativi 

L.R. 23/2005 20gg. 
Presentazione 
istanza 

Presentazione istanza  Responsabile 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 

Piani personalizzati a 
favore di Portatori di 
Handicap grave  

L. 162/98 

 

Scadenza termini  

 Imposta 
annualmente 
dalla RAs 

Presentazione istanza Istruttore Direttivo 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 

Programma Ritornare 
a casa 

L.R. 4/2006 30 gg. 
Ricevimento 
istanza  

Presentazione istanza Istruttore Direttivo 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 



Responsabile del Servizio: 
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Abbattimento 
barriere 
architettoniche negli 
edifici privati 

L. 13/89 Presentazione 
richiesta 
finanziamento 

Entro i termini 
previsti dalla 
RAS; 

Liquidazione 
benefici entro 30 
gg. Ricevimento 
finanziamento. 

 

Presentazione istanza  Responsabile 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 



Responsabile del Servizio: 
Istruttore Direttivo  Servizi Sociale 

Dott.ssa Giovanna Maria Muntoni, 079-6109905 
servizisociali@comuneditrinità.it 
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Contributi per 
l’accesso alle 
abitazioni in locazione 

L.  431/98 20 gg. 
Presentazione 
istanza – Invio 
richiesta di 
contributo alla 
RAS; 

Liquidazione 
benefici 

20gg. 
Ricevimento 
finanziamento 
RAS 

Pubblicazione Bando 

Ricevimento istanze 

Responsabile 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 



Responsabile del Servizio: 
Istruttore Direttivo  Servizi Sociale 

Dott.ssa Giovanna Maria Muntoni, 079-6109905 
servizisociali@comuneditrinità.it 
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Rimborso spese viaggi 
studenti pendolari; 

Rimborso spese 
convitto studenti fuori 
sede; 

Borse di Studio 
studenti capaci e 
meritevoli in disagiate 
condizioni 
economiche; 

Borse di studio dote 
di merito; 

Borse di studio 
studenti Unversitari; 

Rimborso libri di 
testo; 

Borse di studio a 

L.R. 31/84  

L. 448/98 

L. 62/2000 

Scadenze 
previste nei 
singoli Bandi 
pubblicati 
annualmente 

Pubblicazione Bando Responsabile 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 
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sostegno delle spese 
sostenute dalla 
famiglie per 
l’istruzione  
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 Servizi Ludico 
ricreativi 

Per minori  

Attività laboratoriali 

L.R. 23/2005 Termini previsti  

Dai singoli Bandi  

Presentazione istanza  Responsabile 
Servizi Sociali 

Responsabile del 
Servizio 

Segretario Comunale 


