
PROCEDIMENTI SERVIZIO POLIZIA LOCALE 

Via Sassari 27 – piano primo 

Responsabile: D.ssa Franca Loredana Mela (decreto sindacale n. 3 in data 05.04.2017) 
ORARIO APERTURA AL PUBBLICO: da lunedì a venerdì dalle ore 8,00 alle ore 11,00 – mercoledì pomeriggio dalle ore 17,00 alle ore 19,00 

                    e-mail: area.tributi@comuneditrinita.it e-mail PEC finanziaria.trinitadagultu@legalmail.it       Tel. 079/6109904 -  6109917 
Art. 35, comma 1, lettera f), D.Lgs. n°33/2013 

TIPOLOGIA  DEL PROCEDIMENTO 

 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 

TIPO DI 

PROVVEDIMENTO 

ESPRESSO 

 

DIPENDENTE 

INCARICATO 

RESPONSABILE ADOZIONE 

ATTO FINALE 
TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO PER INERZIA 

Affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture di beni 

D.Lgs 50/2016 

D. Lgs 56/.2017 

PEG/PIANO 

PERFORMANCE 

PEG/PIANO 

PERFORMANCE 
D.ssa Franca Mela D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Affidamenti con gara di lavori, servizi e forniture di beni 

D.Lgs 50/2016 

D. Lgs 56/.2017 

PEG/PIANO 

PERFORMANCE 

PEG/PIANO 

PERFORMANCE 
D.ssa  Franca Mela D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Istruttoria di immissione in possesso veicoli in evidente 

stato di abbandono giacenti su pubblica via 

D.M. 460/99, D. LGS. 

209/03 75  

Verbale di accertamento 

della violazione 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni  

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Rilascio contrassegno di parcheggio per disabili 

D. LGS. N.285/1992, DPR 

N.495/1992, DPR 

N.151/2012 
15  

Autorizzazione e  

Contassegno 

Agente F. Muntoni Agente F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Autorizzazione al transito e alla sosta momentanea nelle 

aree pedonali 
Codice della strada 

 

 

15  

 

Autorizzazione in 

deroga 
Agente M.D. Ugnutu Agente M.D. Ugnutu 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Istruttoria per il rilascio concessione passo carrabile 

 

Codice della strada 

 

 

30 

 

Parere Agente M.D. Ugnutu Agente M.D. Ugnutu 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Rilascio autorizzazione stradale in deroga per transito e 

sosta 

 

Codice della strada 

 

15 

 

Autorizzazione 
Agente M.D. Ugnutu Agente M.D. Ugnutu 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Omessa custodia e malgoverno animali L.189/2004 

 

           10 

 

Provvedim. 

Sanzionatorio 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Inosservanza disposizioni su pulizia terreni 

reg. com. edilizio, reg. 

com. di igiene e sanità, 

ordinanza regionale 

antincendio 

 

20  

 

Provvedim. 

Sanzionatorio 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Accertamenti per certificazioni anagrafiche, cambi di 

residenza, scissioni e accorpamenti 

L. 1228/1954 D.P.R. 

223/1989 L. 35/2012 

 

45  

 

 

Esito accertamenti Agente F. Muntoni Agente F. Muntoni 
Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Notifica degli atti del Comune, atti giudiziari  e di enti terzi 
CPC 

CPP 

Entro il 

termine 

stabilito dal 

richiedente 

 

Provvedimento di 

notifica 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 
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TIPOLOGIA  DEL PROCEDIMENTO 

 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

 
TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 

 

TIPO DI 

PROVVEDIMENTO 

ESPRESSO 

DIPENDENTE 

INCARICATO 
RESPONSABILE ADOZIONE 

ATTO FINALE 

 

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO PER INERZIA 

Rimborso somme indebite Art. 26 D. L.vo 112/99 

 

90 

 

Determinazione Agente M.D. Ugnutu D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Annullamento in autotutela dei verbali per violazioni 

amministrative 

 

L. 689/81 

90 gg./max 

30gg in caso 

di rigetto 

 

Provvedimento 

 

 

Agente M.D. Ugnutu Agente M.D. Ugnutu 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Ruoli esecutivi per violazioni amministrative 

Art. 206 D. L.vo 

285/92 C.d.S. 

Artt.27-28 L. 689/81 

180 gg. 

(in quanto a 

cadenza 

semestrale) 

 

Determinazione 
Agente F. Muntoni D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Discarico Ruoli esecutivi per violazioni amministrative 
D. L.vo 112/99 

 

90 

 

Determinazione Agente F. Muntoni D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Ordinanze ingiunzione di pagamento per il recupero di 

custodia  somme per custodia di veicoli: 

rimossi,rottamazione radiazione ai sensi del C.D.S. 

D.P.R. n. 571/1992 

Dlg.vo n.285/1992 

D.P.R. n. 495/1992 

 

30  

 

Ordinanza 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 
D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Costituzione in giudizio presso il G.D.P. dell'Ente per 

ricorsi a sanzioni amministrative 

 

C.P.C. 

Indicato dalla 

citazione in 

giudizio 

Comparsa di 

costituzione e 

risposta 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 
D.ssa  Franca Mela 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Inosservanza disposizioni su regolamento per la gestione 

dei rifiuti urbani ed assimilati e la tutela del decoro e 

dell'igiene ambientale 

 

reg. per la gestione dei 

rifiuti urbani ed 

assimilati la tutela del 

decoro e dell'igiene 

ambientale 

 

20  

 

Provvedim. 

Sanzionatorio 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

Procedimento sanzionatorio in materia di edilizia 

 

Regolamento edilizio 

11.12.1996 e s.m.i. 

L.R. 23 del11.10.1985 

e s.m.i. 

L.R.n°5/2003 

DPR 380/2001 

90 gg. 

( o comunicaz. 

all’A.G. senza 

ritardo in caso 

di reato) 

 

Provvedim. 

Sanzionatorio 
Agente M.D. Ugnutu Agente M.D. Ugnutu  

 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Procedimento sanzionatorio in materia di Annona, 

commercio e pubblici esercizi 

L.65/86-L.689/81-

D.L.vo 114/98- 

L.R.5/2006-  

T.U.L.P.S. 

90 gg. 

( o comunicaz. 

all’A.G. senza 

ritardo in caso 

di reato) 

 

Provvedim. 

Sanzionatorio 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni  

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

 

Procedimento sanzionatorio per violazioni al c.d.s. e 

normativa correlata 

D.L.vo 285/92-DPR 

495/92-Varie 

90 gg.Italia o 

360gg estero 

( o comunicaz. 

all’A.G. senza 

ritardo in caso 

di reato) 

Provvedim. 

sanzionatorio 
Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 
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TIPOLOGIA  DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 

TIPO DI 

PROVVEDIMENTO 

ESPRESSO 

DIPENDENTE 

INCARICATO 
RESPONSABILE ADOZIONE 

ATTO FINALE 

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO PER INERZIA 

Diritto di accesso 

D.L.vo 267/2000 

L.241/90 

D.P.R.184/2006 

Reg.to Comunale 

diritto di accesso 

 

 

30  

 

Accoglimento 

Diniego Limitazione 

Differimento 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

D.ssa  Franca Mela 

 

 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Trattamento sanitario obbligatorio e trattamento sanitario 

obbligatorio senza degenza ospedaliera 

L.883/1978 Artt.33-

34-35 

 

Immediata 

 

Ordinanza Agente M.D. Ugnutu Sindaco 

 

Sindaco 

Avvisi al Questore manifestaz. Pubbliche; processioni o 

cortei; manifestazioni che interessano anche il territorio di 

altri comuni (Visto per competenza) 

Art. 25 TULPS  - Artt. 

29- 30 R.D.  6.5.1940 

n. 635; C.d.S e 

regolamento 

 

30  

 

Comunicazione o 

Nulla osta 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni  

 

Il Segretario Comunale 

D.ssa G.M. Piga 

Tel 079/6109902 

 

Infortunistica stradale 

Codice della Strada e 

Regolamento 

esecuzione al C.d.S. 

L.n.689/1981 

 

 

 

Immediato 

Ricostruzione 

dinamica sinistro, 

redazione e 

sottoscrizione 

rapporto incidente. 

Processi verbali 

accertamento illeciti 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

 

 

 

Agenti accertatori P.L. 

Sicurezza urbana, decoro e lotta al degrado 

Decreto Ministero 

Interni 5 agosto 2008 

D.L. n. 14/2017 

Art. 5 del  

D.L. n.47/2014 e 

Ordinanze Sindacali 

nn.80 e 92 del 2016. 

L.n.689/1981 

 

 

 

 

     Immediato 

 

 

 

 

 

 

Processi verbali 

accertamento illeciti 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni  

 

 

 

Agenti accertatori P.L. 

Vigilanza scolastica L.n.689/1981 

 

Immediato 

Processi verbali 

accertamento illeciti 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

 

Agenti accertatori P.L. 

Tutela spiagge, litorali e balneazione 

D.L. n. 14/2017 

Ordinanze balneari 

annuali Regione Sardegna 

L.n.689/1981 

Codice della Navigazione 

 

 

Immediato 

 

Processi verbali 

accertamento illeciti 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

Agenti:  

  M.D. Ugunutu 

F. Muntoni 

 

     Agenti accertatori P.L. 

Verbale di inottemperanza all'ordinanza di demolizione 
D.P.R. n.380/2001 

L.R.n.23/1985 e ss.mm. 

 

Immediato 

Processi verbali 

accertamento illeciti Agente M.D. Ugnutu Agente M.D. Ugnutu 

 

Agenti accertatori P.L. 


