
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competenteSANNA ANTON IA

E-mail amministrativo@comune.tula.ss.it

Telefono 079 7189030

PEC amministrativo@pec.comune.tula.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990):DR.SSA GAVINA COCCO
E-mail segretariocomunale@comune.tula.ss.it
Telefono 079 7189026

PEC segretariocomunale@pec.comune.tula.ss.it

COMUNE DI TULA
(Provincia di  Sassari)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI
SERVIZI DEMOGRAFICI
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N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI 

PARTE           

SI           

NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE 

FINALE

(in giorni)

DECORRENZA TERMINE
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

1

Cancellazioni per 

emigrazione ad altro 

Comune

DPR n. 223 

30.5.1989,                          

Legge n. 1228/1954,                              

Circolare Ministero 

dell'Interno n. 9 del 

27.04.2012 

SI AT

Accoglimento 

dell'istanza: 2 

gg. dalla 

richiesta (di 

legge), salvo 

irricevibilità o, 

in mancanza, 

silenzio 

Ricevimento da altro Comune SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

2
Cancellazioni per 

irreperibilità

legge n. 1228/1954,                        

DPR n. 223/1989,                       

circolari ministeriali 

NO

1 anno di 

accertata 

irreperibilità

Dalla data dell’evento SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

3

Cancellazioni di stranieri 

per mancato rinnovo della 

dichiarazione di dimora 

abituale

DPR n. 223/1989 NO 

Trascorsi 6 mesi dalla 

scadenza del permesso di 

soggiorno

SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

4

Iscrizioni anagrafiche per 

immigrazione da altro 

Comune, dall’estero 

(esclusi cittadini UE) o 

per ricomparsa da 

irreperibilità

Legge n. 1228/1954      

DPR n.223/1989 
SI SA

Accoglimento 

dell'istanza: 2 

gg. dalla 

richiesta (di 

legge), salvo 

irricevibilità o, 

in mancanza, 

silenzio 

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

5

Iscrizioni anagrafiche di 

cittadini UE per 

immigrazione dall’estero 

o per ricomparsa da 

irreperibilità (con verifica 

della regolarità del 

soggiorno)

DPR n.223/1989               

D.Lgs  n. 30/2007
SI SA

Accoglimento 

dell'istanza: 2 

gg. dalla 

richiesta (di 

legge), salvo 

irricevibilità o, 

in mancanza, 

silenzio 

assenso al 45° 

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

6
Cambio di abitazione 

all’interno del Comune

DPR n.223/1989                 

D.Lgs  n. 30/2007
SI SA

Accoglimento 

dell'istanza: 2 

gg. dalla 

richiesta (di 

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

7

Rinnovo della 

dichiarazione di dimora 

abituale per stranieri

DPR n.223/1989                

DM 18.12.2000 
SI SA Dalla data della dichiarazione SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

U.O.: UFFICIO ANAGRAFE
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8
Rettifiche delle generalità 

richieste da stranieri

DPR n.223/1989              

DM 18.12.2000
SI

10gg. dal 

ricevimento 

della richiesta 

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

9

Rilascio certificazioni 

anagrafiche richieste allo 

sportello

DPR n. 223/1989 SI AT a vista Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

10
Autenticazione di copie, 

foto e sottoscrizioni

DPR 445/2000 e leggi 

speciali
SI AT a vista Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

11

Rilascio certificazioni 

anagrafiche richieste per 

iscritto e di certificazioni 

pregresse con ricerca 

d’archivio

DPR n. 223/1989 SI AT

30 gg dal 

ricevimento 

della richiesta

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

12

Conferma dati anagrafici 

autocertificati richiesti da 

enti e privati

DPR n. 223/1989                         

DPR 445/2000 
SI AT 5 gg. Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

13
Rilascio e proroga della 

carta d’identità

TULPS n. 773/1931                     

circolari ministeriali 
SI AT a vista Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

14

Attribuzione di nuovo 

numero civico e cambio 

di numerazione civica

Legge n. 1228/1954                         

DPR n. 223/1989 
SI AT

30 gg. Dalla 

richiesta 
Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

15

Attribuzione di nuovo 

toponimo e cambio di 

toponimo

Legge n. 1228/1954                       

DPR n. 223/1989                 

Legge n.1188/1927

NO 10 gg. 
dalla data di esecutività della 

delibera di G.C.

Giunta

Comunale
SANNA ANTONIA

16

Variazioni anagrafiche a 

seguito di nascita, morte, 

matrimonio

Legge n. 1228/1954              

DPR n. 223/1989 
NO AT 2 gg.

Dalla data della 

comunicazione
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

17

Iscrizione AIRE su 

istanza dell’interessato al 

Comune

Legge n. 1228/1954                

DPR n. 223/1989            

Legge n. 470/1988

SI SA

entro 2 gg. 

dalla richiesta 

del Consolato 

italiano 

all'estero o 

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

necessita la 

conferma 

consolare (90 

giorni)

18

Iscrizione AIRE su 

istanza dell’interessato al 

Consolato

Legge n. 470/1988            

DPR n. 323/1989, 
SI SA

entro 2 gg. 

dalla richiesta 

del Consolato 

italiano 

Dal ricevimento della 

comunicazione dal Consolato
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

19
Cancellazione dall’AIRE 

per irreperibilità presunta
Legge n. 470/1988  SI 2 gg 

Dal ricevimento 

comunicazione dal Consolato
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA
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20

Rilascio dell’attestato di 

soggiorno permanente a 

cittadini UE (con verifica 

della regolarità del 

soggiorno almeno 

quinquennale)

D.Lgs n. 30/2007 SI

30 gg dal 

ricevimento 

della richiesta

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

21

Statistiche mensili 

Mod.D7B-D7A-AP1O-D4-

D5-P4 APR4

Legge 1228/1954 AT Entro il 15 di ogni mese SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

Trasmissione 

telematica tramite 

programma istatel

22

Statistiche annuali  

Mod.AP11-P2-P3-

POSAS STRASA

Legge 1228/1954 AT
entro il mese di marzo di ogni 

anno
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

Trasmissione 

telematica tramite 

programma Istatel

N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI 

PARTE           

SI           

NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE 

FINALE

(in giorni)

DECORRENZA TERMINE
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

1

Acquisto di cittadinanza 

italiana per Decreto 

Presidente della 

Repubblica o Decreto 

Ministero 

Interno:prestazione 

giuramento e trascrizione 

Legge n. 91/1992                   

DPR n. 572/1993           

Legge 94/2009

SI AT

Sei mesi dalla 

notifica del 

Decreto 

Dalla data di notifica del  

decreto di concessione
== SANNA ANTONIA

2

Acquisto di cittadinanza 

italiana da parte di minori 

stranieri a seguito di 

cittadinanza del genitore

Legge n. 91/1992                           

Legge 94/2009
AT

automatico se 

conviventi con 

il genitore

dalla data del giuramento Sindaco SANNA ANTONIA

3

Acquisto di cittadinanza 

italiana per residenza 

ininterrotta dalla nascita 

al compimento del 18° 

anno

Legge n. 91/1992                           

Legge 94/2009
SI 365

dal compimento della 

maggiore età
Sindaco SANNA ANTONIA

U.O.: STATO CIVILE
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4

Accertamenti ed 

attestazioni in materia di 

cittadinanza

DPR n. 396/2000 SI 120 Dalla data della richiesta Sindaco SANNA ANTONIA

5

Riconoscimento 

cittadinanza iure 

sanguinis

Legge n. 91/1992     SI 180 Dalla data della richiesta Sindaco SANNA ANTONIA

termine indicativo 

per acquisizione di  

documentazione 

consolare

6
Apposizione delle 

annotazioni di stato civile
DPR n. 396/2000 AT 15

Dalla data della 

comunicazione
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

7
Rilascio certificazioni di 

stato civile
DPR n. 396/2000 SI

CERTIFI

CATO
tempo reale Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

8

Rilascio certificazioni di 

stato civile per 

riconoscimento della 

cittadinanza

DPR n. 396/2000                 

Legge n. 91/1992 
SI

CERTIFI

CATO
10 Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

Termine indicativo 

perché presuppone 

ricerca nei registri 

dello stato civile sia 

negli archivi 

anagrafici

9

Dichiarazione  di nascita 

e morte iscrizione nei 

registri

DPR n. 396/2000 SI ATTO tempo reale dalla data della dichiarazione SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

10
Pubblicazioni di 

matrimonio
DPR n. 396/2000 SI

ATTO DI 

PUBBLIC

AZIONE

3 Dalla data  della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

11

Trascrizione matrimoni 

concordatari o celebrati 

davanti a ministri dei culti 

ammessi

DPR n. 396/2000 SI ATTO 3
Dalla data di acquisizione 

dell’atto
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

12

Trascrizione atti di 

nascita, matrimonio e 

morte provenienti dal atri 

comuni

DPR n. 396/2000 SI ATTO 3
Dalla data del ricevimento 

dell’atto
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

trasmissione via 

pec

13

trascrizione  di sentenze  

e atti su richiesta degli 

interessati e della 

pubblica autorità

DPR n. 396/2000 SI ATTO 3
dalla data del ricevimento 

atti/sentenze
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

14
rettifiche atti per errori 

materiali di scritturazione
DPR n. 396/2000 SI AT 15 Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA
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16
cambiamento o modifiche 

del nome e del cognome
DPR n. 396/2000 SI AT 15

Dalla data del ricevimento del 

decreto Prefettizio
SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI 

PARTE           

SI           

NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE 

FINALE

(in giorni)

DECORRENZA TERMINE
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

1

Autenticazione 

sottoscrizioni liste 

elettorali, proposte di 

legge d’iniziativa popolare

Legge n. 53/1990

SI

AT In tempo reale Dalla data presentazione lista SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

2

Rilascio certificazioni 

elettorali sottoscrittori liste 

candidati, referendum, e 

proposte di legge 

d'iniziativa popolare

Legge n. 53/1990,             

DPR n. 570/1960,                 

DPR n.361/1957,              

D.Lgs. n. 533(1993,              

Legge n. 108/1968;             

Legge n. 122/1951, 

Legge n.352/1970, 

Legge n. 18(1979.

SI

AT In tempo reale Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

Il termine di 

conclusione varia 

dalle 24 alle 48 ore 

dalla richiesta, in 

base al tipo di 

consultazione.

U.O.: UFFICIO ELETTORALE - GIUDICI POPOLARI

Grafiche E.Gaspari S.r.l. - Cod. 850375.8.2.3.11



3

Presidenti di seggio 

elettorale - richiesta di 

iscrizione all'Albo

Legge n. 53/1990 SI AT Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

Il rilascio del 

modulo è 

immediato ed è 

disponibile anche 

nel sito web del 

Comune. Il termine 

conclusivo e nel 

mese di febbraio 

quando l’ufficiale 

elettorale  procede 

all’aggiornamento 

dell’albo sulla base 

delle comunicazioni 

pervenute dalla 

Corte d’Appello. In 

occasione di 

elezione entro il 30° 

giorno antecedente  

la votazione la 

4

Scrutatori di seggio 

elettorale – richiesta 

iscrizione all'Albo

Legge n. 95/1989 SI AT 45 Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

Il rilascio del 

modulo è

immediato ed è 

disponibile anche 

sul sito web del 

Comune. Il termine 

di conclusione è 

gennaio. Le 

domande vengono 

sottoposte 

all'esame della 

Commissione 

Elettorale 

Comunale nel 

mese di gennaio di 

ogni anno.

In occasione di 

elezioni, tra il

25° e 20° giorno 

antecendente la 

votazione, la 

C.E.C. procede alla 

nomina degli 

scrutatori.

5
Rilascio nuova tessera 

elettorale e duplicato
DPR 299/2000

SI AT

In tempo reale Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

6 Rilascio copie liste D.P.R.  N.223/1967
SI AT

30 Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA
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7
Annotazione di voto 

assistito

DPR n. 361/1957             

DPR n. 570/1960                   

Legge n. 17/2003 

SI

AT

In tempo reale

se corredata 

da 

documentazio

ne necessaria

Dalla data della richiesta SANNA ANTONIA SANNA ANTONIA

8

Revisione dinamiche 

:iscrizioni e cancellazioni 

liste elettorali

D.P.R.  N.223/1967

Secondo 

termini di 

legge

SANNA 

ANTONIA
SANNA ANTONIA

Nei mesi di 

gennaio e luglio di 

ogni anno-1^ 

decade per le 

cancellazioni  

ultima decade per 

le iscrizioni - Le 

stesse operazioni si 

eseguono in 

occasione di 

consultazioni 

elettorali, dette 

“dinamiche 

straordinarie” con 

termini più ristretti, 

modalità e 

procedure 

9

Revisioni semestrali: 

iscrizione leva elettorale, 

cancellazioni per 

irreperibilità

D.P.R.  N.223/1967

Secondo 

termini di 

legge

SANNA 

ANTONIA
SANNA ANTONIA

I^ revisione 

semestrale: 

adempimenti da 

febbraio a giugno di 

ogni anno II^ 

revisione 

semestrale 

adempimenti da 

10

Comunicazioni dati 

revisioni  e adempimenti 

vari alla Prefettura, 

Procura e S.E.C.

D.P.R.  N.223/1967

AT

In tempo reale
SANNA 

ANTONIA
SANNA ANTONIA Trasmissione pec

11

Assegnazione spazi 

destinati all'affissione di 

materiale per la 

propaganda elettorale da 

parte di chi non partecipa 

direttamente alla 

consultazione elettorale

Legge n. 212 /1956 

modificata con Legge 

n. 130/1975

SI

3 GG
Dalla ricezione comunicazione 

delle liste ammesse

Giunta

Comunale
SANNA ANTONIA

Adempimento 

previsto in 

occasioni di 

consultazioni 

elettorali.  La legge 

prevede che la 

giunta comunale 

ripartisca gli spazi 

tra il 33° ed il 30° 

giorno precedente 
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12

Giudici popolari: 

aggiornamento degli albi 

di Corte di Assise e di 

Corte di Assise d’Appello

Legge n. 287/1951

SI

AT

Secondo 

termini di 

legge

Commissione 

comunale
SANNA ANTONIA

Termine di 

conclusione dal 

mese di aprile al 

mese di agosto 

degli anni dispari. 

Nel mese di ottobre 

l'Ufficio trasmette 

per competenza gli 

N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI 

PARTE           

SI           

NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE 

FINALE

(in giorni)

DECORRENZA TERMINE
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
ATTI DA PRODURRE MODULISTICA NOTE

1 Certificato di esito di leva
Decreto Legislativo n. 

66/2010
SI AT In tempo reale Dalla data della richiesta Sanna Antonia Sanna Antonia

2 Vidimazione congedo
Decreto Legislativo n. 

66/2010
SI

2 GG.

Dalla data della richiesta Sindaco Sanna Antonia

3
Aggiornamento ruoli 

matricolari

Decreto Legislativo n. 

66/2010
NO

AT Secondo 

termini di 

legge Sanna Antonia Sanna Antonia

Aggiornamento 

conseguente alle 

mutazioni 

anagrafiche

4
Formazione della lista di 

leva

Decreto Legislativo n. 

66/2010
NO AT

Secondo 

termini di 

legge
Sanna Antonia Sanna Antonia

U.O.: UFFICIO LEVA
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