
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: D.ssa Lucia Secchi funzionario incaricato di P.O. dell'Area Socio-assistenziale e scolastica

E-mail sociale@comune.tula.ss.it

Telefono 079 7189025

PEC sociale@pec.comune.tula.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990):D.ssa Gavina Cocco

E-mail segretario@comune.tula.ss.it

Telefono 07907189026

PEC segretariocomunale@pec.comune.tula.ss.it

COMUNE DI TULA
(Provincia di Sassari )

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI

UFFICIO SERVIZI SCOLASTICI
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N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI PARTE           

SI           

NO

DIA   

SCIA    

CIL         

SA          

SR            

AT

TERMINE 

FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI DA 

ALLEGARE 

ALL'ISTANZA

MODULISTICA NOTE

1
Raccolta  domande  di  

iscrizione  ai servizi 

scolastici (MENSA)

ex L.R. 31/1984 

art. 6

Si

AT

Termine   

dell’anno 

scolastico da 

Luglio a 

settembre

30 Giugno di ogni 

anno

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Schema di 

Domanda utente

Gli inserimenti 

nel servizio 

possono essere 

effettuati anche 

durante l'anno 

scolastico in 

2
Ammissione degli utenti 

ai servizi scolastici 

(trasporto scolastico)

ex L.R. 31/1984 

art. 6

NO

AT
Inizio dell’anno 

scolastico

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

3

Gestione esenzioni e/o 

riduzioni tariffe servizi in 

collaborazione con 

l’Ufficio Servizi sociali

Deliberazione di 

Giunta Comunale di 

approvazione delle 

tariffe

NO

DETE

RMINA

Dalla comunicazione di 

esonero da parte 

dell’Uff. Servizi Sociali

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Iil provvedimento 

finale comprende 

l'elenco nominativo 

degli utenti 

esonerati dal 

pagamento delle 

4
Controllo pagamenti 

tariffe servizio MENSA

NO dalla data di scadenza 

del pagamento delle 

tariffe

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Lettera del 

Responsabile ai 

genitori 

inadempienti

i richiami 

vengono 

effettuati in 

collaborazione 

5

Concessione piano di 

rientro per pagamento 

per tariffe servizi 

scolastici

Dalla richiesta 

dell’interessato

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

il mancato 

pagamento 

deve essere 

motivato per 

iscritto

6

Assegnazione 

contributi per spese 

scolastiche, quali libri 

di testo, Borse di 

studio, attrezzature 

Legge 62/2000 

e L.448/1998

SI

come da Bandi 

regionali

Come meglio 

specificato nell'avviso 

pubblico

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

7

Rimborso spese 

viaggio agli studenti 

pendolari

Regolamento 

comunale

si Come meglio 

specificato 

nell'avviso 

pubblico

dalla chiusura dei 

termini fissati nel 

bando

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

Responsabile del 

Servizio Scolastico 

Lucia Secchi

U.O.: UFFICIO SERVIZI SCOLASTICI
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