
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: Dott.ssa Cocco Gavina RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Campesi Maria Stefania

E-mail segretariocomunale@comune.tula.ss.it E-mail cultura@comune.tula.ss.it

Telefono *0797189026 Telefono *0797189034

PEC segretariocomunele@pec.comune.tula.ss.it PEC protocollo@pec.comune.tula.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990):

E-mail

Telefono

COMUNE DI TULA
(Provincia di  Sassari)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI

UFFICIO SERVIZI BIBLIOTECARI - CULTURALI - SPORTIVI
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N
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD ISTANZA 

DI PARTE           

SI           NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI DA 

PRODURRE
MODULISTICA NOTE

1 Acquisto materiale librario 

D.Lgs. n. 163/2006 

(art. 125),                   

DPR 207/2010,                     

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

no 30 giorni
Su iniziativa 

d’ufficio
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

2

Inventariazione, 

etichettatura e collocazione 

materiale librario

L.R.14/2006                  

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca 

no AT 41639
Da data consegna 

materiale librario
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania
inventario

3
Controllo catalogo e 

materiale a scaffale

L.R.14/2006                  

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca 

no AT 31 dicembre
Su iniziativa 

d’ufficio
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

4
Scarto inventariale materiale 

librario

L.R.14/2006                  

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca 

no 31 dicembre
Su iniziativa 

d’ufficio
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

5
Servizio di reference per 

l’utenza

L.R.14/2006                  

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca 

AT In tempo reale
Dalla domanda 

dell’utente
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

6
Adesione al sistema 

bibliotecario territoriale

Regolamento Sistema 

Bibliotecario Logudoro

come da 

convenzione  

delibera CC n. 

3/2009

come da 

convenzione  

delibera CC n. 

3/2010

Consiglio Comunale
Campesi Maria 

Stefania

U.O.: SERVIZI BIBLIOTECARI
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7
Determinazione statistiche 

afflusso utenza biblioteca

L.R.14/2006                  

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca 

31 dicembre 31 dicembre Cocco Gavina
Campesi Maria 

Stefania

relazione 

annuale

relazione 

sull’attività 

della biblioteca 

ed i dati per 

l’elaborazione 

dei programmi 

e dei piani 

annuali

8

Richiesta contributi regionali 

o provinciali o altri enti e 

istituzioni private

Bando ente 

concedente

Come da bando

ente

Come da bando

ente
Giunta Comunale

Campesi Maria 

Stefania

9

Rendicontazione annuale 

prestiti e indici vari al 

sistema bibliotecario 

territoriale

Regolamento Sistema 

Bibliotecario Logudoro
AT

come da bando

ente concedente

come da bando

ente concedente
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

Richiesta 

contributi 

regionali o 

provinciali

10

Attivazione tirocini formativi 

presso la biblioteca 

comunale

Dgr n. 337/2012
Da presentazione 

domanda

Cocco Gavina/Giunta 

Comunale

Campesi Maria 

Stefania

programmazio

ne ente

11

Formazione, assistenza e 

tutoraggio stagisti, 

rendicontazione tirocinio

Legge  n. 196/1997 AT
Da conclusione 

tirocinio
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

12
Realizzazione progetti di 

lettura con le scuole

L.R.14/2006                  

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca 

31 dicembre

Da 

programmazione 

ente

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania

13

Riconoscimento contributo 

annuale al Sistema 

Bibliotecario Logudoro

Regolamento Sistema 

Bibliotecario Logudoro
31-dic

come da 

convenzione  

delibera CC n. 

3/2009

Cocco Gavina
Campesi Maria 

Stefania

Adempimento 

annuale

N
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD ISTANZA 

DI PARTE           

SI           NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI DA 

PRODURRE
MODULISTICA NOTE

U.O.: SERVIZI CULTURALI
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1 Acquisto materiale musicale

D.Lgs. n. 163/2006 

(art. 125),                   

DPR 207/2010,                     

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

30 giorni
Su iniziativa 

d’ufficio
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

2

Raccolta iscrizioni a 

laboratori  organizzati da 

altri uffici e/o enti

AT
In tempo reale e/o 

scadenza avviso

Da domanda 

utente
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

3
Concessione contributi 

ordinari alle associazioni

Regolamento per la 

concessione di 

contributi 

si

30 giorni 

dall'approvazione 

programmazione 

Ente

31 gennaio Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania
istruttoria SI

4
Concessione contributi 

straordinari alle associazioni 

Regolamento per la 

concessione di 

contributi 

si

30 giorni 

dall'approvazione 

programmazione 

Ente

30 giorni e/o 

approvazione 

delibera

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania
istruttoria SI

5

Richiesta contributi regionali 

o provinciali o altri enti e 

istituzioni private

Bando ente 

concedente

Come da bando

ente

Come da bando

ente
Giunta Comunale

Campesi Maria 

Stefania

6
Realizzazione progetti di 

lettura con le scuole

Regolamento 

Comunale per il 

funzionamento della 

biblioteca

31 dicembre

Da 

programmazione 

ente

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania

7
Realizzazione incontri con 

l’autore
31 dicembre

Da 

programmazione 

ente

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania

8

Adesione progetti culturali 

proposti da altri enti pubblici 

o associazioni

Richiesta Ente o 

associazione 

proponente

si 31 dicembre
Da presentazione 

proposta
Giunta Comunale

Campesi Maria 

Stefania

9
Organizzazione laboratori  

teorici e pratici per adulti

D.Lgs.n. 163/2006 

(art.125),                     

DPR 207/2010,                

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

31 dicembre

Da 

programmazione 

ente

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania

10

Organizzazione eventi 

ricreativi per la cittadinanza 

( estivi, natalizi, ecc.)

D.Lgs.n. 163/2006 

(art.125),                     

DPR 207/2010,                

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

31 dicembre

Da 

programmazione 

ente

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania

11

Organizzazione eventi 

culturali per la cittadinanza 

(. Rassegna Teatrale)

D.Lgs.n. 163/2006 

(art.125),                     

DPR 207/2010,                

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

31 dicembre
Su iniziativa 

d’ufficio
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania
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12
Supporto  alla Scuola Civica 

di Musica del Monte Acuto

Statuto-Regolamento 

della Scuola 

Sovracomunale Civica 

di Musica Monte Acuto

31-dic

come da 

convenzione  

delibera CC n. 

44/2012

Cocco Gavina
Campesi Maria 

Stefania

Adempimento 

annuale

13 Redazione progetti culturali 

14

Raccolta iscrizione corsi 

Scuola Civica di Musica del 

Monte Acuto

Statuto-Regolamento 

della Scuola 

Sovracomunale Civica 

di Musica Monte Acuto

da comunicazione 

Ente Capofila

da comunicazione 

Ente Capofila
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania
si

N
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD ISTANZA 

DI PARTE           

SI           NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI DA 

PRODURRE
MODULISTICA NOTE

1
Servizio di reference per 

l’utenza
AT In tempo reale

Dalla domanda 

dell’utente
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

2

Raccolta iscrizioni a corsi di 

formazione vari organizzati 

da altri uffici e/o enti

AT
In tempo reale e/o 

scadenza avviso

Da domanda 

utente
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania

3
Concessione contributi 

ordinari alle associazioni

Regolamento per la 

concessione dei 

contributi e per 

l’attribuzione di 

vantaggi economici 

per lo sport 2012

si

30 giorni 

dall'approvazione 

programmazione 

Ente

15 ottobre Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania
istruttoria SI

4
Concessione contributi 

straordinari alle associazioni

Regolamento per la 

concessione dei 

contributi e per 

l’attribuzione di 

vantaggi economici 

si

30 giorni 

dall'approvazione 

programmazione 

Ente

30 giorni e/o 

approvazione 

delibera

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania
istruttoria SI

5 Tariffario impianti sportivi
Regolamento Gestione 

Impianti sportivi 2001

su iniziativa 

d’ufficio o Giunta
Giunta Comunale

Campesi Maria 

Stefania

6
Concessione impianti 

sportivi

Regolamento Gestione 

Impianti sportivi 2001
si 30 giorni  

da ricezione 

istanza
Cocco Gavina

Campesi Maria 

Stefania
si

7

Richiesta contributi regionali 

o provinciali o altri enti e 

istituzioni private

Bando ente 

concedente

Come da bando

ente

Come da bando

ente
Giunta Comunale

Campesi Maria 

Stefania

8 Redazione  progetti sportivi 31 dicembre da richiesta Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania

U.O.: SERVIZI SPORTIVI
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9

Adesione progetti sportivi 

proposti da altri enti pubblici 

o associazioni

Richiesta Ente o 

associazione 

proponente

si 31 dicembre
Da presentazione 

proposta
Giunta Comunale

Campesi Maria 

Stefania

10
Organizzazione eventi 

sportivi per la cittadinanza 

D.Lgs.n. 163/2006 

(art.125),                     

DPR 207/2010,                

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

31 dicembre

Da 

programmazione 

ente

Giunta Comunale
Campesi Maria 

Stefania
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