
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Nome DOTT.SSA COCCO GAVINA Nome Campesi Maria Stefania

E-mail segretariocomunale@comune.tula.ss.it E-mail cultura@comune.tula.ss.it

Telefono 797189026 Telefono 797189034

PEC segretariocomunele@pec.comune.tula.ss.it PEC protocollo@pec.comune.tula.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990):

E-mail

Telefono

PEC

COMUNE DI TULA
(Provincia di SASSARI)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI

UFFICIO COMUNICAZIONE - CED - INFORMATIZZAZIONE E AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
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N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI PARTE           

SI           

NO

DIA                

SCIA                

CIL                   

SA                     

SR                     

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI ALLEGATI 

ALL'ISTANZA DI 

PARTE

MODULISTICA NOTE

1
Rinnovo Hosting, mail, 

software sito internet

D.Lgs. n. 163/2006 

(art. 125),                   

DPR 207/2010,                     

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

NO
DETERMIN

A
annuale

DALLA SCADENZA 

DEL PRECEDENTE 

CONTRATTO 

Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

2

Gestione richieste 

Inserimento dati sul sito 

web 

l. 241/1990 e 

ss.mm.ii.
si AT tempo reale

da richiesta altri 

Uffici Ente
Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

atti oggetto della 

pubblicazione
no

3
Aggiornamento sito 

web
no AT tempo reale su iniziativa d'Ufficio Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

4
Programma Triennale 

della Trasparenza
D.lgs 33/2013 DELIBERA 31 gennaio annuale Giunta comunale Campesi Maria Stefania PROGRAMMA

5
Giornate della 

Trasparenza
D.lgs 33/2013 AT 31 dicembre annuale Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

6

Istituzione e 

aggiornamento sezione 

Amministrazione 

Trasparente

D.lgs 33/2013 no AT
prescrizioni D.Lgs 

33/2013

prescrizioni DLg. 

33/2014
Cocco Gavina Campesi Maria Stefania no

U.O.: SITO INTERNET ISTITUZIONALE E SEZIONE AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
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N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI PARTE           

SI           

NO

DIA                

SCIA                

CIL                   

SA                     

SR                     

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI DA 

PRODURRE
MODULISTICA NOTE

1
Trasmissione 

Newsletter
no AT tempo reale

da pubblicazione atti 

da parte di Enti 

diversi

Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

2 Trasmissione SMS si AT tempo reale
da comunicazioni 

uffici comunali
Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

atti oggetto di 

comunicazione

3
Manifestazioni 

d'Opinione

Regolamento 

approvato da 

AGCOM con delibera 

n. 256/10/CSP, 

no delibera prescrizione Giunta
programmazione 

ente
Giunta comunale Campesi Maria Stefania modulo on line

4 Comunicati stampa AT
Assessore 

Comunicazione 

programmazione 

ente

Assessore 

Comunicazione 
Campesi Maria Stefania

N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZA 

DI PARTE           

SI           

NO

DIA                

SCIA                

CIL                   

SA                     

SR                     

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

ATTI DA 

PRODURRE
MODULISTICA NOTE

U.O.: Centro Elaborazione Dati e Sistema Informatico Comunale

U.O.: COMUNICAZIONE
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1

Acquisto attrezzature 

informatiche e 

telematiche

D.Lgs. n. 163/2006 

(art. 125),                   

DPR 207/2010,                     

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

delibera 30 giorni
programmazione 

ente
Giunta comunale Campesi Maria Stefania

2

Ricognizione stato di 

efficienza Sistema 

Informatico e 

Telefonico

no 

delibera mensile

su iniziativa d'Ufficio Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

3

Contratti Assistenza D.Lgs. n. 163/2006 

(art. 125),                   

DPR 207/2010,                     

Regolamento per le 

acquisizioni in 

economia 

determina annuale su iniziativa d'Ufficio

Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

4

Monitoraggio Costi 

Utenze telefoniche e 

dati

AT annuale su iniziativa d'Ufficio Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

5
Supporto informatico 

Uffici comunali
AT in tempo reale su richiesta uffici Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

6

Referente interno 

Amministratore del 

Sistema 

Codice 

dell’Amministrazione 

Digitale AT su inziativa d'Ufficio Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

7

Referente 

procedimento Piano 

Disaster recovery

Decreto Legge n. 3 

del 27.01.2012 
AT annuale su iniziativa d'Ufficio Cocco Gavina Campesi Maria Stefania

8

Referente Comunas

Codice 

dell’Amministrazione 

Digitale AT richieste RAS Cocco Gavina Campesi Maria Stefania
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