
Legenda: 

CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

AT – Attività che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: dr.agr. Marco Spano

E-mail ufficiotecnico@comune.tula.ss.it

Telefono 0797189020

PEC: ufficiotecnico@pec.comune.tula.ss.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): Segretario Comunale dr.ssa Gavina Cocco

E-mail segretario@comune.tula.ss.it

Telefono: 0797189026

  PEC: segretariocomunale@pec.comune.tula.ss.it

COMUNE DI TULA
(Provincia di  SASSARI)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI

UFFICIO LAVORI PUBBLICI - MANUTENZIONE - AMBIENTE
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N°
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

AD 

ISTANZ

A DI 

PARTE           

SI           

NO

DIA                            

SCIA                                  

CIL                                    

SA                                        

SR                                             

AT

TERMINE FINALE

(in giorni)

DECORRENZA 

TERMINE

RESPONSAB. 

PROVVEDIM.

RESPONSAB. 

PROCEDIM.

ATTI DA ALLEGARE 

ALL'ISTANZA
MODULISTICA NOTE

1

Adozione Programma 

Triennale ed Elenco 

Annuale Opere pubbliche

D.Lgs 267/2000,                   

D.Lgs. 163/2006  
NO Delibera

31 ottobre di

ciascun anno
==

Giunta

Comunale

Responsabile 

Servizio Tecnico

Salvo 

differimento 

ministeriale dei 

termini di 

approvazione del 

bilancio di 

previsione

2

Approvazione Programma 

Triennale opere Pubbliche 

ed Elenco annuale

D.Lgs. 267/2000,       

D.Lgs. 163/2006
NO Delibera

Da pubblicazione 

programma 

triennale OO.PP.

Consiglio

Comunale

Responsabile 

Servizio Tecnico

Salvo 

differimento 

ministeriale dei 

termini di 

approvazione del 

bilancio di 

previsione

3

Approvazione studi di 

fattibilità o progetti 

preliminari di opere 

pubbliche

D.Lgs. 163/2006 art. 

128
NO Delibera

31 ottobre di ciascun 

anno
==

Giunta

Comunale

Responsabile 

Servizio Tecnico

Prima 

dell’adozione del 

programma 

triennale ed 

elenco annuale 

opere pubbliche

4
Approvazione progetti 

definitivi di opere pubbliche

D.Lgs. 267/2000,       

D.Lgs. 163/2006
NO Determina Da ufficio

Da acquisizione

pareri enti 

competenti o esito 

conferenza di 

servizi

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

5

Approvazione progetti 

esecutivi di opere 

pubbliche

D.Lgs. 267/2000,       

D.Lgs. 163/2006
NO Determina Da ufficio

Da acquisizione

pareri enti 

competenti o esito 

conferenza

di servizi

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico
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6
Attività di verifica e 

validazione dei progetti

D.Lgs. 267/2000             

D.Lgs. 163/2006
NO AT Da ufficio

Da consegna

progetto definitivo 

o esecutivo

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

7

Approvazione accordi di 

programma per la 

realizzazione di opere 

pubbliche

D.Lgs. 267/2000 art. 

34
NO AT Da ufficio

Da acquisizione 

consenso altri enti
Sindaco

Responsabile 

Servizio Tecnico

8

Ratifica accordi di 

programma per la 

realizzazione di opere 

pubbliche

D.Lgs. 267/2000 art. 

34
NO Delibera

Entro 30 gg dalla 

data di adesione

Da decreto

Sindaco

Consiglio

Comunale

Responsabile 

Servizio Tecnico

Solo ove 

l’accordo 

comporti la 

variazione 

strumenti 

urbanistici

9
Indizione conferenza di 

servizi
L. 241/1990 art. 14 NO AT

Entro 15 gg dalla 

data di presentazione 

dell'istanza

Da

presentazione

progetto

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI

Salvo casi di 

particolare 

complessità 

(termine di 60 

giorni)

10
Convocazione conferenza 

di servizi
L. 241/1990 art. 14 SI AT

1° riunione almeno 5 

gg prima della data 

della CdS 2° riunione 

entro 10 gg 

successivi alla prima 

convocazione 

elevabili a 15 nel 

caso di richiesta da 

parte di 

amministrazioni 

preposte alla tutela 

del bene

Da indizione 

conferenza

Responsabile 

Servizio Tecnico

11
Chiusura lavori conferenza 

di servizi
L. 241/1990 art. 14 SI AT Variabile

Dalla prima 

riunione della 

conferenza

Responsabile 

Servizio Tecnico
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12

Istituzione e Aggiornamenti  

Elenco professionisti per 

affidamento incarichi di 

Ingegneria e Architettura 

inferiori ad € 100.000,00

D.Lgs. 163/2006            

DPR 207/2010,         

D.Lgs.  267/2000

SI Determina 30 gg

Dalla

pubblicazione

dell’avviso

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

con cadenza 

almeno annuale

13
Richiesta finanziamenti 

opere pubbliche

Leggi Regionali 

relative al 

finanziamento o altri 

bandi finalizzati al 

finanziamento opere 

pubbliche

SI Delibera
Come da bando di 

assegnazione

Dalla data di 

pubblicazione del 

bando

Giunta

Comunale

Responsabile 

Servizio Tecnico

14

Rendicontazione  

finanziamenti  opere 

pubbliche

Leggi Regionali 

relative al 

finanziamento o altri 

bandi finalizzati al 

finanziamento opere 

pubbliche

SI AT
Come da atto di 

assegnazione

Dalla data di 

assegnazione del 

finanziamento

Responsabile 

Servizio Tecnico

15
Adozione ordinanze 

contingibili e urgenti
D.Lgs. 267/2000 NO Ordinanza Immediata

Dal verificarsi 

dell’evento

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

16

Autorizzazioni 

manomissione suolo 

pubblico

D.Lgs. 267/2000,                

L. 241/1990
SI AT 30 gg Dalla richiesta

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI

Salvi i termini per 

acquisizione altri 

pareri

17
Richiesta parere per 

rilascio autorizzazione ASL
D.P.R. 380/2001 SI AT 60 gg Dalla richiesta

Responsabile 

Servizio Tecnico

Salvi i termini per 

acquisizione altri 

pareri

18 Procedimenti espropriativi DPR 327/2001 NO AT 90 gg

Dalla data di

efficacia della 

dichiarazione di 

pubblica utilità

dell’opera

Responsabile 

Servizio Tecnico

Termini previsti 

per legge

19 Occupazione temporanea

DPR 327/2001 artt. 49 

e 50,                            

L. 241/1990 

SI AT Immediata

Dalla 

comunicazione agli 

interessati

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI
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20 Sospensione lavori

Art. 158 e 159 DPR 

207/2010,                         

D.Lgs. 267/2000 

NO AT Immediata

Dal verificarsi

delle cause di cui 

agli artt. 158 e

159 del D.P.R.

207/2010

Responsabile 

Servizio Tecnico

21
Approvazione varianti in 

corso d’opera

DPR 207/2010,                    

art. 161 e art. 1323 

del D.Lgs. 163/2006 

SI Determina 30 gg

Da richiesta di 

controdeduzioni 

all’appaltatore

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

22
Redazione Stati 

d’Avanzamento Lavori

DPR 207/2010 art. 

164
NO AT

Entro i termini 

previsti dal contratto 

e dal Capitolato 

Speciale d’Appalto

Dal raggiungimento 

dell’importo 

previsto dal 

contratto

Responsabile 

Servizio Tecnico

23
Emissione Certificati di 

pagamento rate di acconto

DPR 207/2010 art. 

143,                            

D.Lgs. 192/2012,                      

D.Lgs. 231/2012 art. 

11 

NO AT 10 gg

Dallo Stato 

d’Avanzamento 

Lavori

Responsabile 

Servizio Tecnico

24 Pagamenti rate di acconto

DPR 207/2010 art. 

143,                       

D.Lgs. 192/2012,                           

D.Lgs. 231/2002

SI Determina 30 gg
Dal Certificato di

Pagamento

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI

25 Pagamento rata di saldo

D.Lgs. 231/2002, art. 

4, c.2, DPR 207/2010 

art.

143

SI Determina 30 gg

Da collaudo 

provvisorio o 

Certificato di 

Regolare 

Esecuzione

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI

26 Collaudo opere pubbliche
D.Lgs. 163/2006, art. 

141
NO Determina 90 gg

Da verbale 

ultimazione lavori

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

27 Nomina collaudatore
DPR 207/2010 art. 

216
NO Determina 60 gg

Da verbale 

ultimazione lavori

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

28

Emissione Certificato di 

regolare

Esecuzione

D.Lgs., 163/2006 art. 

141
NO AT 90 gg

Da verbale 

ultimazione lavori

Responsabile 

Servizio Tecnico

29
Pubblicazione Avviso ai 

Creditori

D.Lgs. 163/2006 art. 

218
NO AT Immediata

Da verbale 

ultimazione lavori

Responsabile 

Servizio Tecnico
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30 Approvazione collaudo
D.Lgs. 163/2006, art. 

141
NO Determina 30 gg

Da redazione 

collaudo 

provvisorio

Responsabile 

Servizio Tecnico

Responsabile 

Servizio Tecnico

Per importi 

inferiori ad € 

500.000,00 il 

Certificato di 

collaudo può 

essere sostuito 

dal CRE

31 Verifica offerte anomale

D.Lgs. 163/2006 art. 

88                              

D.Lgs. 267/2000 

NO AT
Immediata in sede di 

gara
Data di gara

Responsabile 

Servizio Tecnico

32

Trasmissione dati 

Osservatorio Regionale 

Contratti Pubblici: contenuti 

bandi, soggetti invitati, 

aggiudicazione – opere 

importo maggiore di € 

150.000,00

D.Lgs. 163/2006, art. 

7
NO AT 30 gg

Da aggiudicazione 

definitiva

Responsabile 

Servizio Tecnico

33

Trasmissione dati 

Osservatorio Regionale 

Contratti Pubblici: inizio 

lavori, SAL, ultimazione, 

collaudo – opere importo 

maggiore di € 150.000,00

D.Lgs. 163/2006, art 7 NO AT 60 gg Da effettuazione
Responsabile 

Servizio Tecnico

Per gli appalti di 

importo inferiore 

a 500.000 euro 

non è necessaria 

la comunicazione 

dell'emissione 

degli stati di 

avanzamento

34

Gestione iter per apertura 

posizione assicurativa  a 

seguito di segnalazione 

sinistro attivo e/o passivo 

fino all’eventuale 

liquidazione

Contratto di 

assicurazione
NO AT

secondo le clausole 

contrattuali

Inoltro

segnalazione 

sinistro da parte 

dell’interessato o 

notifica ricorso/atto 

di citazione

Responsabile 

Servizio Tecnico

35
Procedure di gara d’appalto 

per lavori pubblici

D.Lgs. 163/2006 e 

ss.mm.ii
NO Determina

Entro i termini di 

legge

Dall'approvazione 

del Progetto 

esecutivo

Responsabile 

Servizio Tecnico

36
Procedura per la 

rescissione del contratto

D.Lgs. 163/2006 e 

ss.mm.ii
NO Determina 60 gg

Dall'accertamento 

della condizioni 

ostativa

Responsabile 

Servizio Tecnico
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37

Richieste di visure al 

Casellario giudiziale per le 

ditte partecipanti a gare 

d’appalto

D.Lgs. 163/2006 e 

ss.mm.ii
NO AT 30 gg

Da aggiudicazione 

definitiva

Responsabile 

Servizio Tecnico

38

Richiesta di visura 

camerale delle ditte 

partecipanti alla gara di 

appalto

D.Lgs. 163/2006 e 

ss.mm.ii
NO AT 30 gg

Da aggiudicazione 

definitiva

Responsabile 

Servizio Tecnico

Termine 

indicativo

39
Richiesta DURC ditta 

aggiudicataria dei lavori

D.Lgs. 163/2006 e 

ss.mm.ii
NO AT 30gg

Da aggiudicazione 

definitiva

Responsabile 

Servizio Tecnico

40

Atto di liquidazione di 

fatture e/o parcelle dei 

fornitori

D.Lgs. 163/2006 e 

ss.mm.ii
SI Determina 30 gg

Da presentazione 

fattura

Responsabile 

Servizio Tecnico

41
Richiesta parere per 

rilascio autorizzazione ASL
D.P.R. 380/2001 SI AT 60 gg

Da presentazione 

istanza

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI

Se richiedente è 

titolare di attività, 

si segue l'iter del 

SUAP

42
Richiesta parere per 

rilascio autorizzazione VVF
D.P.R. 380/2001 SI AT 60 gg

Da presentazione 

istanza

Responsabile 

Servizio Tecnico
SI

Se richiedente è 

titolare di attività, 

si segue l'iter del 

SUAP

43
Attuazione interventi 

manutentivi

D.P.R. 380/2001                    

D.Lgs. 285/1992
NO Determina 30 gg

Dall'impegno di 

spesa

Responsabile 

Servizio Tecnico

Redazione 

scheda di 

intervento ed 

individuazione 

ditta esecutrice

44

Relazioni risarcimento 

danni polizze assicurative 

del Comune

D.Lgs. 267/2000 SI AT 5 gg
Da presentazione 

istanza

Responsabile 

Servizio Tecnico
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