IUNE DI TULA

Provincia di Sassari

Deliberazione originale del Consiglio comunale

e Heldnn ' OGGETTO: Approvazione Regolamento Servizio Economato.

, asei o mndici ' . maggi
'anne miitenovecentonovant. . . Jbgiomo.. del mese di.....=5 2
6. 11,99, nelia solita sala delle adunanze consitiari del Comune suddetio.

alle Or
Alla ... L convocazione in sessione ... STRA ....... ordinaria, che & stata partecipata ai Signori Consiglieri a

norma di legge, risultano alfappelio nominale:

CONSIGLIERI Presenti | Assenti C ONSIGLIER! Presenti | Assenti

BECCA ANDREA
COCCO GIULIANA
CORDONI TOMASO
FARINA GAVINO
FIORI SILVANO
MURGIA LEONARDO
OBINO ANTONIO
PINTADU GIOVANNI
SECHI LEONARDO
SANNA GIOVANNI
SANNA GIUSEPPE M. X
SINI ERMINIO

SIN| SALVATORINA L.

Fra gli assenti sono giustificati (Art. 289 del T.U.LC.P. 4 febbraic 1915, n. i 1
148), i signori consiglieri: ; Presenti n.12.......

Risultato che gli intervenuti sono in numero legale:
= Prag A . L o )
Esiede || Signor....Ing... Antonio.Obino. .. .. ... nella sua quaiita di.. Sindaco................

= Partain.
; ) "ecipa il Segretario comunale Signor 2, I 1558 masia Maria Concetta
 OMingy SCrutatori i Signorii.. .o e S OO OO

: -DJ':: H .
e P ) , . o . .
; Enie dichiarg aperta la discussione sultargomentc in oggetto regolarmente iscritto all'ordine del glorno, premettendo

a Proposta delia presente delicerazicne:

= . i : G -
sponsabije del servizio Interessato, per quanio concerne la regoiarita tecnica;
— ” , . . . . . ; '
"eSponsabile di Ragioneria, per quanto concerne la regolarita contabile;
o . i :
. Sedretario comunale, soito it profilo delia legitimita;
Seng daip . favorevole —
ar. 53 della legge 8 giugro 1890, n. 142, hanno espresso PBISIE e



Chedinang S

= INFORMATO . in - mer
deliberazione consiliars n® 79 el E?,' WY H ;
neila Juta dwli’'g

Fegolamento Economato”, emessa dal Do.Re.Co. :
magglm 1994 per mancato invio del chiarimenti 2 nota Prob. nt

- n—.},,.;

----- CHE,  per tale considgrazions il punto all ‘ordine dei giorno |
mriqiﬁa“4amente pravisto come “parziale rebtifica del Regolamento
Servizio Economato'; in adeguamento ai rilisvi del Co.Re.Co., &
statn modificato con la sua riappruvaziﬁnm integrale, Ssszenido.
detta Ordinanza pervenuta succsssivaments alla Convocazions =

Donsigliog

:..:.

e
At B

."!

- VISTO il Regolamento del Servizio Economatoy
= NMISTQ il provwedimento di rinvio n®  312/1 della succitata
delibera 0.0, n% 79/16%

r* 12 Comsiglieri

ERSrEHBL Bu

Lon av 2 wvpti

presenti s vﬂta”ca,

Bi  approvare il Regolame
&l i N o o

Ta rEsEnT

allmgato

2o Don separaba votazions
#“""‘H"'"“:‘ = l i

daliberazic

2 tavorevols  in

LEhimitas
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=
-
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:
o
o
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I presente verbaie, salva I'ufteriore lettura e sua definitiva approvazione nella prossima seduta, viene sottoscritto Comese

gue,
IL PRESIDENTE

Frot NZN?-‘/ v ‘}fs}g&g%

Della suestesa deliberazione, ai sensi dell'art. 47 defialegge 8 giugno 1999, n, 142 vieneiniziata oggila pUbbllcaZIone&

[Albo Pretorio comunale per quindici giorni consecutivi,
Oggi stesso viene inviata al competente organo regionale di controllo sugli atti dei comuni (Co.Re. Co)

LI in relazione al combinato disposto degli artt. 45, comma 1, e 32,
0 per essere posta a controllo di iniziativa de! Consigiio (Art. 45, comma 1).

[d Non & scggetta al controlio preventivo:
B perché non rissrvata al Consiglic (combmato dISpOStO artt. 32 e 45, comma 1);

] perche meramente esecutiva di altra deliberazj ﬁé?ﬁf}};ﬁ comma 5).
d-)_

Dalla Residenza coiunale, i

SIWART

Il sottoscritic Segretario comunale, visti gli atti d’ufficia;
ATTESTA

che la presente deliberazione:
~ @ staia affissa a!lAlbo Pretorio comunale per quindici giorni consecutlv: dal

senza reclami,
— & divenuta esecutiva il giorno.......... 02/08/1996
U decorsi 20 giorni dalla ricezione da parte del Co.Re.Co.:
0 delratio (Art. 46, comma 1);
00 dei chiarimenti ¢ element integrativi di giudizio richiesti (Art. 46, comma 4y
senza che sia staia comunicata 'adozione di i prowedimento di annullamento,
& avendo il Ca.Re.Co. comunicato di non avere nscontrato vizi di legittimita (Art. 48, comma 5)

Dalla Residenza comunate, i......... e
Il Segretario Comunale

- Annullata par21a1mente dal CO.RE.CO. di Caglliari nella seduta del

30.07.1996, limitatamente a:
- Art. 16, comma 1, alle parole "alla r13c0331one delle entrate®

~ Tutto 1'Art. 18 del Regolamento,

IL SEGRETHBILO. COMUNALE

N




REGOLAMENTO - DEL

SERVIZIO DI ECONOMATO

Allegato alla dellbera con31llare
-n? 20 dell’ 11 Magglo 19986,
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TITOLO I - ORDINAMENTO GENERALE E ATTRIBUZIONI.
CAPO I - ORDINAMENTO GENERALE.

ART. 1 : o B
IStltUZlone del servizio di economata. ' " T
1. In guesto Ente & distituite i1 “servizio di economato ", ai

dell’art. 3, comma 7 del 0O, Lge 25.02.1995 n% 77, per . la ﬁ

sanal
utficio. di  mon rilsvante.

gatione di cassza delle spase ol
ammnontars . . :

ART. 2

Economo dell’ Ente

1. Il servizio di EPOﬁOdeO & affidato ad un d;pendwﬁtw di | rucle
(ndwiyl d&llheraglone dell’organo esecutivao fra guelli Hl Pl aelevats

gualifica funzionale,

CAPO II - ATTRIBUZIONI.

~ ART. 3 |
Attribuzioni specifiche.
1. Lé attribuzioni specifiche del servizio di Economate

Cconprendono: _
a) 1la. prmqrammd71un& dei fabbisogni e la proveista, gosti
1 e

manutenzions & conservarions dei benid mobili, arredi, macchin
attrezzature diverse, per i@-do?d?imni Jdi tutti o 1 settori
servizi comunali e dedli uffici, istituti e ocuﬂlﬁ pir le. qual
il Comune & tenute, per leggs, s Diouvedmrw" _ o
b)  1adoziens dei provwaedinenty necessarl Qﬁr assicurard

ostantemsnte 1a razionalé distribuzions degli arredi, macchine
athrezzsture  ed 1 consequenti spostamnenti, - in relazionse - all
@skg&nzﬁr complessive dell "organizza Zlone  del. Tomune  wo 4
rapporte ai programni ed agli obiettivi dell? pmministrazions:

c)  la programmazions dei fabbisogni e la fornitursa dei e
d'uso  corrénte, . di consuma e di ricamnkio  necsssari . et
CFunzionamento ‘dei settori & servizi comunali & delle %cuml
istituti ed uffici puPb110° per i quali Il Comune & fanutm
»leqqm & prmvved@rc* o , R

d) la programmazione dml fabbisogni e la Fornitira, custodia
‘distribuzione dagli &tampdti, ccarta, | cancelléria, o '
matariali wari rfecsssari paer 11 funzionamenito - ded
servizl comunalil e degli uffici, lm?itutl & scuole p S
Comyne @ tenuto, per legge, a prouv&aerei

2} 1l’effettuazione. = la gestione dells spese
controllando i liwvelld della loro espansione, per:

- oposta, telagraro:r

= telefono:

-~ stampati = puhbllcaL1onL" _ _ S

~ gopia, traduzions & riprodurzions d atti, - document
registrazioni, stampa 4i manifasti & re gisteri; o

g




~ ommlissione ed acoguisto oy Libiri, Piwis?vﬁ giornali s piubhli-
cazioni., abbonamesnto & {Hﬂtlujdﬁi g Erlodicl
~ uaon dalle macchine  Totoriprodot trikﬁq 5tampatrici & o
ciclostili in dotazions ai CoCEnLd e
tresporti, spedizioni. imballi;
la proposta i stipula & la gestione dﬁlle A5
ro i oriaschi inerenti o ﬂvmlgﬁmmhtu el 1l "atti a

¥,
SN
s of
=

ﬁﬁ
ﬁwa

&1 sarvizi; :
) 1lalisnazione o odistruzions del materiali dichiarati  fuori

%ﬁ: :

Bl la tenuta dagli,inventari dai beni mobkilil del Comune sd o 11

&mntroliﬂ della loro conservazions Jda parte del consegnateris
i) 1Veffettuazions dil servizi & dells spese di rappresentanza:
1y la Tarnitura al personale avente diritto delle divize e I

apEsa 8 0 carico el Comunse in contformita

L,j:

westiario gl
all’ apposito regolamento; _
ml  1leffettuaziong delle apsse di gsstions per  17uso  degli
immobili  di proprietd destinati ad uffici & servizi  comunali,
comprass le utenzs telefoniche, inclusa 1a stioula oei senrathi
di allacciamente = la tempestiva djhnwtf cegll stessi, oon
vegrsamsento € recunero odel ralativi : ionalis
"} la  gestions  oeil locall ocomunal i, CHY e, Ies N
disciplinate in apposito regolamsnito, ad 11 Loro all%“*imWH“m %
conferens & maviTestazioni O intiroito . relavivi
CcOrrispat t Wl

ART. 4
fidempimenti di competenza.

1. mMelllespletamento delle funzioni allo st attiribioite, 0l

servizic di Economato provweds agli adenpimenti  of  istruttoria

amministrativa & di controllio conprends

a)l 1 piani of Ffornitura:
i
i
i

B preventivi analiticl oi shnesa:
(u)| capitolati dfonariy

ot disciplinari «i patti & oo
@) le proposte di deliber azi&n@;
1 le rr poste di determinaszione
Gl ’ oletananto di gare ufticioza:
1) 1’1:::"'~ s oirevventive ol offerie:

il tratt private odirette ocon i

1 R atnlw preseritts dalle dis
mataria ol lobtte alla delingusnzs matiosa
m) la costituzions dells cavzioni da par
) o le lethsre of sggivdicaziong o conmissione delle Torniture o

[
—
—
ol
3t
P4
ot
-
iE
bt
S 31

responsabi la;

)
=

Lol ol e S
2 w
]
‘J.‘

el
£

st xiloni of

{

2 ohed Tarnitoris

prestazioni
wloo i controlli sulla regolare &  tempesti
forniture o prestarionis

p1 0 gli attl Jdi liguidazionse
regalare esecuzions;

) DVespressione, per guanto odi conpatens
pareri df congruitd o odf ogni o sltro parers ed apporio.

ded ta spess eg {1 Cosrtificati di

a, o Llacouisiziones dei




TITOLO II - PROGRAMMAZIONE ED UTILIZZAZIONE DELLE FORNITURE.
CAPO I - PIANIFICAZIONE DEGLI APPROVVIGIONAMENTI .

ART. 5.

Previsione deli fTabbisogni ricorrenti e programmabili.
soonsabhi i d@f satihaorl  oconunsll  devono Trasmetters a1
o tohirg 1 Qand annias
ogoett] ol cancelleria, of
dale dluso e oM oonsume., e

I
Servizio Eﬁmnmmafn sitiro 1l 17
a) l& previsioni i fabbisoani
carts, stampati @ di oond altro ms

ATanne successivor

cotazions  ad  al

By o le previsioni dei fﬁbli&uwnl Fedlativi alla
ufvicico & Jdi atbrezzature,

A AL

rinnove  del mobiii, df macchi ne per
[olota l”ahnﬂ “u&ﬁc&alvu

c) le previsioni Qﬁill Irherventi
ardinaria & straordinaria oi Mok i i,
atirezzaturae, da esseguirsi nsll’anno
e previsioni di ocui alle letteres @, bl
devono sssere adesguatamsnte motivats,

e
&

i manutenzions
ing da ufficio,

Y

Deasen s aoming

aRT. &
Piani di approvvigionamento.

rrenti osi

1. Al fabbisogni aventi carattere di conbinuita o ric
noema , m@dian?& mpiani ol approveiolonamen o

0 Economate  predispons 11 owacdro
cul all art. 7, detsrminends la
imla nelle unitsd  slementari o

proveacsa, ol
2. A ftal Fine i1 ;
iepilogative delle prwv1a1un1 e

Bpess cccorrants @ distinguens
oy

,_e =

noio.
C3. al tearmine 1 OSSO di oap SV 8 Z 10N 2 el kdlancio e
. ST s b B

Lamunoua Lima inizic dell’anno o solar
Eoonomat prﬁdiﬁpmn@ 1 piani i ﬂpmrmvwiﬂiunamwnp‘ e dromunlos 1
0unt¢ﬂuti 1 ssponsabi i specificands  le  medifiche o le ]

riduzioni alle pravisiont.

CAPD II - ORGANIZZAZIONE DEGLI APPROVVIGIDNQMENTI-

.
—

3 Mt

ART. 7 _ i

Approvvigionamanti interni ordinari. f
1. Le forniture ordidaris devono ssssre programmate  da cia&cun[
sarvizio distribugndole adualmente nel corso  dell anna, o |
duantitativi rL eI Qs AT fe corrispondentl Ca Takb 1*;u<,u YL
contenutl entro 10 limiiﬂ massimo autorizzato.
2. Hel corso dell”esercizio tzi possong avansz
richissta  of muulixmd el T Junl ottt nuh“w n&.
richieste oche comportinm avmanizo di apss &
esaminat in relazione alle compatibilit
Tali richissts dovrannoe pervenirs ail’
responsabile del ssrvizio richisdente.
3. Le r1‘h1 ’ ol furnrtn;q casvonn ssassre Fabths
Tempastivamsnt " At . tsrni“rcag-di i"t‘a

e
responsabile s i F A a

Lar e
SRR, SOTEOs

ot oA L

I et

N
T

CEoonoms 4 seglito




della richiesta  in 'relazione'ai limiti -autorlzzatl ed alle
modallta di utlllzzazlone, autorigza.la fornitura.

ART. 8
Forniture per fabblsogn1 straordlnarl.

1. Le- fornlture di carattere straordinario , necessarie per:
a} attivazione di nuovi servizi, uffici, scuole ed 'edlflcl

" destinati ad attiviti comunali;

b}  manifestazioni allestite = dal Comune ed iniﬁiative dallo
stesso realizzate; . ' :
"¢ ) rinnove totale o parziale, od 1ntegra21one e completamento di

. arredi, macchine da uff1c1o, attrezzature,
"devono essere programmate dai servizi competenti, che s0no tenutl

ad informare il servizio Eccnomato con un congruo anticipe

rispetto ai tempi di approvvigionamento delle forniture.

. 2. Le spese necessarié per gquanto indicato alle lettere a) e “h)
del precedente -comma devono essere comprese tra quelle
- autorizzate per la realizzazione dell’opera pubblica, della
"manifestazione o . iniziativa.. ' .
3. 1’ effettua21one della fornitura avviene a cura del Servizio
con le modalita stabilite dal presente .regolamento,

Economato,

salvo casi speciali, per i. gquali viene diversamenteé’ disposta,

prec1sandone i motivi, nella deliberazione che ' autorizma 1la

spesa; ' ' ‘ S ' :
ART. 9.

Manutenz1one ordinaria e straordinaria degll arredl
e delle attrezzature.

1. Nell’ambito delle previsioni di cui al precedente art. 5,
ciascun servizio deve comprendere quelle relative ad interventi
programmabili di manuten21one ordinaria e straordlnarla del- beni
‘mobili in dotazione. . . : _ _ R
2. L’Economo valuta 1’onere relativo e lo - inClude nel' quadro
riepilogativo’ delle prev151on1 di cui all’art.6. Ove la spesa
- risulti finanziata, 1’Econeomo concorderid con il responsablle dei
‘servizi interessati tempi e modi di esecuzione degll interventi.

3. In sede di predisposizione - del "'bilancio di previsione
-1 ECOnomo- pred1spone'_una proposta di stanziamento per gli
interventi non programmabili di - manutenzione ordinaria e

" straordinaria dei beni mobili. Le richieste perrquesti interventi
sono ‘avanzate dal - responsabile  del servizio ‘interessato al
servizio Economato, o H ' R



~TITOLO IT1 = SECUZIDNE DELLE FDRNITURE.

cAaPOo I - QGGIUDICQZIDNE DELLE FDRNiTURE[

ART .
odallta di agglud13321one-_

i Le modalita ai aqg1udlca?ione degli appalti 41 forniturs  di.
peni @ servizi sono disciplinate dal R@qmlam@ntm dei Contratii,.
Cad eccezione delle ,forﬂltu;e in goonomida.y dlbhlpllnate day
presente regolamunto ' , e

1

: . ART. 11
Fcrnlture in economla_

o Scno con%ldmrata fornltnr in ﬁvunomlnu,,aw Qﬁﬁ%l dell” art.- 8"
cled R.D 18 Novembre 1925, n° 2440 € successive madificazioniz
2y 17 acquisto, 1a_ manutbnflonw @ la rlgaraglmne d1 mmbllli
'arr@dl,_utenalliL- ' : s e

k-1 Tacquisto g1 - oggettl dl cdncpllmrla _ ,
c\ 17 aquJﬁtm di o servizi di LPd&pmiiG_E faaﬂhihagglm,

) le-spese velefoniches
al

@) le spese pobtall, felwqrailune @d altre 1huranf1 sarvizio
“dl COFVI%pOHﬁOHZ&” , R
L) cogid abbonamunrl =) 1 EbQUIatU ol libriﬁ r1v1%tv fg,fgimﬁnalij
pﬂrlodici apese di Filegaturas A : : '
a) 1 lavarl: urgentl 41 stampa, ditografiay tlpﬁqrafia,-_- S
51 'anvegni

h)nle BpEHE per.l orqanlzzaglone i mm¢1ra, pongrw
e dibattitis - . " T
i) "le spase. dl'rappr santanﬁa : :
1) e oshese di lacrlflonm @ part walpa?imnm dmall amminigtratarh
el Qewrftarlo a2 . el dlp@ndwnti & uor51 dl,Formdgimnw %amlnarb
conveqnl cmnqresal e similis R

m) le ‘gpesae dl pUbbLladﬁlﬂﬂ& i VV1$1 dell’ smteu _

ny spese minute non previsiz el piwﬂﬁdEHtl p&rdqra11 cain
&11” importo di lire 2.000.000 (lire duemilionil. = Q;
2. Per le spesse 4i cui alle lettare aj, b, S g),_h}, 134 1)
‘Y il ricorso alla qﬁ stione in. @ronomza & ammesso nei casi Ain =
il relativeo! importo nwﬁ sia muper10ra a- 10 mlllmnl dislire. 3
RO 4 ﬁ’ v1etatm gualsl a1 fraﬁlmnamphfm ddl quale POBSA, derlvare'}%-
‘1nms$erwangd del llmltl di spesa. di- cu; at gomml pr@cedentiu,;

. ART. 12 = S
udlca21one delle fornlture 1n economla.f._

Gestlone e aggl

in, ecmncmla SOne Q?“flt@ ddll L_ hamm,

2. L7 agg1ud1ca210ne delle Forniture in mronamla, &VVleﬁ$: prsvﬂ
,rxchlggta adi- prev&nt1V1 a non meno A1 tre Jmpr@$ walvo il ca%?
L che la 'Qpeclallta la llmltmta wntlta o 1 urgehza 'hmn rendmw
ﬁECHS%SFIO 11 ricorsa & pﬁrwona ) ad 1mpre¢a dﬁtarmlnatd,,;cﬁ

1 L@ fcrnlfurm.

o
L




CAPC II - ESECUZIDNE DEGLI QPPRDVVIGIUNQﬂENTI

ART 13
0rd1nat1v1 di esecuzione. .

#1. e forniture & le prestazioni sanc_diﬁpaﬁte.m@diante appositi

ierdinativi sottoscritti dall’Econeme, contenaenti la quantitd e
la qualitd dei peni & servizi cui s1 riferiscono & lg condizioni

essen?lall alle quali le ﬂLe s debbono essers rﬂ@gUiic inclusi

i termini di pagamento. o
sull’ordinativo viene precisato s la fmrnitura o prestazions .

s essere eseguita prasso 1 magazzinl comunall o  direttamants
pPresso il.ServiAio o i servizi interessati auando la . fornitura
dgbba EBsere ripartlta tr piu ﬁ@rviziﬁ Iigrdinativa dewve
iascune diessi. :
Al sensi dell’art. 35 dul o Las. 77/95,  Llordinative deve
sssariamente  conteners il riferiménto all’articolo cherl
resente regolamento, all’interwvento o gapitoleo di  bilancio ed
A1l impegne <1 dpess a cui la spess ordinats fa riferimentor in

sviolazione di tale obblige il rapporte ebbligatoric intercorre,
(a1 Fini della controprestazions e per ogni effetto di leggs, tra
Al privato fornitore e 17amnministrators, funzicnario o dipendente
‘whe hanno conssentito la Fornitura. ' F

Fer le forniture & orestazioni disposte direttamente a  favors
shessl

iraltri servizi, il servizio Economato fa pervenire agll st
¢0pia dull mrdinatlwu EBMESS0 ., p&r i dowuti controlli. :

QRT 14
Controllo e gestlone delle fcrnlture-

Fla s regolaritd i esecuzione dellﬁ 'formitur@ 8 prad Ld/imhl
wisnas accertata dal servizio Economato: nel caso che le forniture
siano . sffettuate direttaments  al servizio o ai servizi
destinatari, la regelarité & accertata dail servizi stessi.

2. 1e forniture di arredi, macchine, strumentl d. sltri beni. ore
nerementano il patrimonio, seconds le disposizioni contenutes - a
ale proposito nel Regolamento di Contabilita, sone ragistrate
al zervizio Economats sull inventario dei beni mobili e poste in
arico agli affidatari, che ne rilascianco ricewvuta. _

e forniture  di hwni- di consumo sono posts i carico " oai
magazzini economali & scaricate allorché 1 beni stessi o vengono
assegnati al servizi. : S ' C

_ " ART. 15
Verifica delle fTatture.

o leet Ditte fornitrici devono trasmettere ls fatture al Servizio
Focohomato, facendo riferimento all’ordinativo. : : B
2.0 Par ogni fattura ricevuta il servizio Economato provvede ai
Seguenti adempimentizs o . : :

@3 controlla se essa sia stata redatta nel modi prescritti e sia
Corrispondente . all@ formitures &  prestazioni affettivamsents
ordinate ed sseguits . R :

b} accerta che wlana stati applicati i prezzi conwvenutis

o




ol verifica la regolarita dei coﬁtcggi,e”la'morretta OSSRVYANZa

dalla dizposiziconi fiscall in matsria; ,
A1 applica eventuali riduzioni o penalita in  caso
riterdi o violazione di.altri impegni contrattualmente assunti;
‘&) regola con i1 fornitori ogni eventuals contestazione.

Z.- La liquidazicne delle fatture & predisposta dal servizio di

‘Ragioneria secanado le disposizioni  del ragolamanto i

contabilita.

o
i

_TITULG vy - CASSQ ECONOMALE .

cAPO T - GRGQNIZZAZIDNE DEL SERVIZID

o ART. 16
Dggetto del servizio di cassa economale-.

S Il_s&rﬁizio oi cassa-ecmnomale'prmvvede alla rigcagsimne cmll
Centrate  ed al pagamento delle spese  Indicate. nel pr
regolamento. : - -

2. Dispdne, inoltre, la provwista e la distribuzione della
bollata e dells marchs da bollo occorrenti per 1 settori comunali
& provveds alla custodia dei wvalori. - o

3. 11 servizio odi cassa sconomale vieneg svolto sobto la dirett

responsabilitd dell’Economo.

ART. 17
Funzioni di cassiers.

1. L2amministrazione  comunale provveds, a sus . Spese,
assicurare le somme depositate pressco il servizio Econcmato ed:
walori  custoditi e trasportati, contro 1 rischi di Incendi
ﬁcnchm di Furto, rapina sd alteri delitti contreo il patrimonio.
2. Llanminis traylﬁnm prowvedm inoltre alla installaziones del
attrezzatura e dei sisteni di sicurezzs necessari per
conservazione deil fmndi-& valori . o T _
3. @)l cassiere sono attribuite, per i rischi  del ssrvizio:
Ccassa,  le  indennitd per 11 mansggio di wvalori determinate’
sensi di legge, con riferimento alla somms degli  incassi e
paganenti dell’anno pr&cedent@, oy Mmtermlndzl crve chel glrlge
responsabile.

4. . In casg di assenza o i1mpedimento del caa&iare delﬁgatd,
funzioni di cassa vengono attribuite ad altro addetto. - :

_ ART. 18
Riscossione delle entrate.

1. Il servizio di caszssa sconomale provveds alla riscossions.
entrat" derivantiz : o
a) cdagli 1ntrmlt1 delle cauzioni fissate per 17uzo dei loco

comunali;

) da introiti cccasionali e non pravisti, per I cauali @ sussi
la necessitd di immediateo incasszo & non sia possibile
vaersamsnto presso la tesoreris comunalea: -
<l cda introiti delle riscossioni con ingiunzions;

1l




Gl oda diritti dif segreterias;

@) dal rimborso di bolli: AR S

f1 da introiti che, per la loro natura o la - laro saltuarieta,
non  consentanc llorganizzazione di una  procsedura apposits  di
riscossione presso la tesoreria conunale.
2. Le soimme Introitate sono wversate presso la tesoreria camunale

Centiro i1 giarng successivo, C Entre il giorno oinous di ogni
7fmese@ 17 Econome deve smt?ﬁpmrra al rezsponsabile dsl  sesttore
Sfinanziario il registro cronoliogico delle entrate e 1l

riscantro aelle riscossioni wff ettuatm & 1'enissions

Cdellardinative di incasse.

ART. 19 o
Anticipazioni - pagamento di spess.

11 servizic di cassa gconomale & autorizreto a provvedere &l
pagamento delle  apess urgenti, in relazions  all esigenze i
s funzionamento deil sepvizi canunali, alls ﬁ@hdl#lﬁﬂ ‘richisste dai

= i

s Ffarnitori &l alla modests entitd dell’acqguisto ] delia
‘prestazione. ' _ : :
w20 Per far fronte & tall pagamenti el provweds madiante

< lemissione  di mandati oi anticipazions a Tavere  dell Econo M,
;:cmrrlmpmndenti' al Tabbisocgno presunto. In tal modo - 1%Fconomo  é
Sdotato,  sin dall®inizio di clascun e@ssrceizic. finanziario, di  un
S fondo per Vanticipazicone, il ocui 8mmuh?ai$ viens determinato con
sdeliberazione dell’organs ssecutivo.

3. L7Economo  pud -utilizzare i1 fondo di anticipazione .per ls
sospese minute d'ufficio & per le spese di ssrwizi in gconomia od
seseguite  per conto  dello stato &, comungue, entro 1l limite
{,mas&imo di  lire 2,000,000 par oiascun importo, fatte salwe s
smaggicri spese obbligatorie per legae, previce accartamento odella
cimpossibilitd,  per motivi  di urgenzae, doi provveders &  mezzo
cmancati i pagamento. ' . ' T
4. In particolare, i1 fonds suddetto pUS essere utilizrato D

. a) spese minute od uirgenti ed acouisti ol modes im sntita,
~necessari  per il regolare funzionamento dedgli uffic & ded
fmervizi comunalis - 2 I R
Pb) spese Jd’ufticio per posta, telegrafto, carte e vaiori bollati,
Smposte e tasse a carico del Pmmuna;'Jp~d1V1uhi Ferroviarie Y

Iy

pestali contrassedno,  trasporbto o dis “mdihrldll prestazioni.
JLoccasionali o ”gfamchinagglmﬂ‘apulizia_ sl simili, plocois

riparazioni e manutenzioni di benl mobili o mauuhlnw“ ut&n;@

elettriche, telefonichs e i acquadmttw; ' co
c)  spese  per 1°abbonamento & 1° acoguiste  df 0 pubblicazioni

Fficiali, di = giornali, 4i libri e | ubbllbﬂ ivxi' di caratisre
giuridico, tecnico e amminiétratiyﬁ;' C '

”} %pw»ﬁ par la pubblicazicne obbligatoria per leggs, di avvisi

e pr%e &  tasse di dmmatricolazions e lrcula ione degli
dutomezzi e welcoli comunali ed altri  tributi o diritti. da
corrispondersi con immediaterza: : o

e

izze gida stipulate o
sty

i
Pl premi di assicurazions Felativi e paol
i ale  pagamsnto

i
dallse quali sia autorizzata i stipula con oop e
dwl prremiog

11




jstrazions, trascrizione,

g) mpsse  per la stipulazions, reag
visure catastali, relative a contrattis

h) spese per copis sliografiche e fotoco opies

i) spese per  procedurs asﬁcutlve & npotifiche a  mezzo  di
wFfiemiall givdiziari; -

1) anticipazioni per indennita di missione ad amministratori ‘e
d1pvnc~nti: ’ :
izi ef i onte dello  Stato

m} spesea urgeﬂtl per 1 osservizl effettuatl per cof e

della Regione in dipendenza di obblighi previsti dalla legge:;
n) o spesa Jdi modesto importo per oerimonisg, onoranze = thzluhl
di rappresentanzs non Jdifferibillis
o) spese per cehnsi, canoni, Livelli, "aopralluoghl tecnici;

) altre spese Jurgsnti, sutorizzate dagli orgsni compstenti.
5. In ecasi particolari, con 1l deliberazioni o determinaxioni

£

degli  organi  compstentl che autorizzano spese par iniziative,
manifestazioni e Cwervizi  effettuati in  economia dall’entea,
putranhm sssarse - disposts anticipazioni epeciali & Favare.

dall’econome, da wtilizzarsl pear paqammnti immediati & necessari

P r&allhgarﬁ Je Tinalita perssguite
6. LTanticipazions complessiva smett te prev1wta nel provevedimento

pud  essere  sroegata in  pit auote, in  rapperto  al temsl ol
utilizzazione della stessa. ' o : '

CAPO II - NORME E PRGCEDURE_CDNTQBILI-

. : . AaRT. 20
Pagamento di spese sui fondi r1cevut1 in ant1c1pa21cne.
1. Il pagamento dells spese sul fondi ric@vuti i antzﬁlp azione &
EN R

disposto dall’Ecanama, m@diant& la sottoscrizione oi app:

buono di pagamento. , _ S
aulis  base - del’

2. LPEoconomo  provwvads al pagamento delle wp@ﬁﬁ :
documsnti  rappresentativic del  benl e servizi acguisiti dal
Ccomune, previa waritice della rﬁqol ilt cmntdtlia @ Ffiscale el
medesimi. o - o : ;

3. Clascun buono ”ndica 1”uqﬂ&tto,e la motivazions della spasa,

i1 capltolo . di

il creditors la somma dovuta, 1Mintervento o
documanti -

.
bilancio e 17 imps gna di Qpaha ar & corredats  dail
i ' : :

giustiticativ
: QRT 21

Rendlconto delle ant1c1pa210n1-

1. mlla fine dl ia uun meze, ehitro i 15 gluinl gucceamlvi,i
1 Econams deve prawmntar@ a1 servizgio finanziario A1 raendloconto!
delle spese effettuate sui fondil delle anticipazioni rxc@vnfw'”
dells quali non abbia ancora raeso il conto, corredato i fu?#a la;
documentaziones glu5tlflcdflwak_ : ;
2. 11 servizico Econaomato pr sixone 1 propeste of di%pm*lZlﬂne
di lioguidazions, da ﬁQttOQCPLV@Iml a cura dei servizi al. guall
sono  attribuiti gli dnterventi o camltoll di bilancio, pﬁr'_il
reintagro delle antiﬁina:inni"' ' S i
3. 4l termine dell’esercizio 1°Economo provveds alla restituz imna
ded Fondl i anticipazions rimasti '

=

i in carico.




ART. 22
Contabilita di cassa.
1. L°FEconome ha 17obbligo oi tenere un unico registro i cassa,
nael quale sono registrate guotidianamente, in

tutte le opsrazioni di incasso e di pagamento.
ART. 23 |
Anticipazioni per missioni e trasferte.
1. Gli amministratori e 1 dipendenti che abbiano ricevuto
Canticipazioni  per . missionl e trasteritse hanno 17 abbl igo cli
rimettere 1  richiesta ol ilquidazlnna entro tre giorni dal
rientro dalla missione e di versare all economata, nello’ stesso
termine, i fondi eventualments non utilizzati. '
_ . ART. 24
Responsabilitad e controlli.
1. 11 cassiere economale e, nei limiti dells Friaspattive

competenze, olio altri dipendenti sutorizzati  ad spiletare 1a
funzioni di re, sono personalmente responsabilil delle samme

cassie
ploevule  In CONS8gna fing a guando nop ne abblano “ffcﬁuto
discarica. ' _ . - :
2. Il cassisre efmnomdlﬂ & soggetto agli  obbklighi _1mpm ai

depositari della legue, ed & peraonalmsnte reaﬂoﬁsabli& dg 18

regolaritd dei paqamwn?* 5
3. Il rcassiere economale & tenuto a rifivtarse 11 'pag&m@nto i

spess per le quali siano esauriti i fondi <di ssseghazione.

4. 11 revisore del conto
del D.Lgs. 77/95, con cadenza trimes trals la  werifica generale
della cazsa sconomale & delle soritbturs  contabili  relatilve,

erlflﬁﬁﬂwﬁu
al il carico H@ll@
_ pLCidll“ :
Y il discarico dml warsamantl d; sntrate @
_$QQL1L1"
@) la glacenza di cassa.

entrata e cdalle anticipazioni ordinaris e

dei pagamenti

5. Il wisto,: le sventuali osservazionl ed i Plll@Vl devano GSEEre.

annotati e sotfoscritti dai V“Iifxﬁafﬁrl'auﬂll dtff ohe hannu

costituite ogaette della wverifica.

6. Quanda venga nominato Un RUOVO caSs i&r@, %1 prowuade ad. uﬁa'
ai- commi

wverifica strasrdinaria dl Cassa Con le modal Lia prﬁv1 b

pracedenti.

7. varifiche gl

effettuate in qualsiasi momanto per iniziativa da

dﬁl servizio Finanziario o
al Slﬁﬁ Feluge

straoréihariﬁ della CASSA cmnamai@ pmssbnﬁ”'@u%mré
=1 remponsabhilse

8- L*Econome.  rende 11 contn alla Corts dei Conti .secondo le

modalita & i tempi previsti dal D, Lgs.77/95.

ordine  oroenclogioo.

dave effettuare, al sensi. dell’art. &4

peir dispesizicone allo wtezuo 1mp@rt1td,




TITOLO V - GESTIDNE DEX HQGQZZINI.,_

capPo I -~ CUSTITUZIDNE SCORTE DI MAGQZZINO.

ART. 25
Scorte di magazzino.

ione delle scorte di magazzino viens af fettuata in;

1. La costituz
ai tempi prﬁQfdmmaL1 pmr leg-

hasa ail plani di approvvigionamento o

consegns ed 1 pag amenti, ai fabbiso ani rlcurr@nﬁl chai ttorl

comunall, :

2 11 servizic Economato ha oun i facoltd a tal fine nﬁcaasaria
Urars 17 anprQVVLglunampnfm ordinario .

dovende tempestivaments assic
Wi tukti i settorid cmmundil, sanra tuttavia costituire depositil

ecoessivi  di materialil  ohe pOsSAno deteriorarsl, rivuitdre‘
'“UG@Pdil tecnicamanie., meﬁﬂnar@ maz Ll fznanzlarl gocassivi- per

lora alqulmtm,

CQPD II - CONTABILITA® DI MAGAZZIINO.

ART. 26
Contabilita di magazzino.

provvede alla tenuta di idonea contabilita a
i ancalleria, @ sta mpatl
COnSEUMG .,

1. L Economo
gquantita e valoril, oer ali aqg@hfl
sohede, supporti m@ccmnmurdflcj e omltrd mdLuFldll i
2. |laszunzione a carico dei materiali avwisne in  base alla
accompagra gii uphrGVUquﬂnamﬁn?ly dalla guale:

qmcumpntavlmme e
raegistrars, mentre la Valﬁrlzravlone

cono desunti gii elementl da
bi.effﬁtuq sulla base dells fatture di acguisto.

looumentato dalla bolletta di conseqna ai:

3. 11 discarico vieng <
vaengone  tratte

serwizi, firmato dai ricsventi, = dalla  quals

tutte le indicazioni da registrare

4, 11 erlcwammnim per - L1 ?abblamuno,h

medlmnt, booni, Firmati dai relativi tesnan iabili.

5. alla contakilitd vengono registrate per 'inqole

recano ciascuna -l’indicazions al relatiyvo cud;c )
a)”la consistenza inizials aCCwFtaTd Con 1 1nuentarim
by le immissioni 3u¢ca%wJ¢¢ _

¢y i prelevamenti, : :
A4 le rimanenze rlﬁuitahtl mmoo ciascuna apﬂrazlmmw"

6. t1lla Tine dell’sssrcizio 1 Eoonome Plovyﬂdﬂ all’ 3nvpﬁtar1m
magazzino,. radigendo apQOSito-&ttmu' :
7. 1 walore di inizic esercizic, le
fine esercizio dslle scorte ol magazzi
ﬂeﬂﬁralﬁ del patr;maﬁ1m '

singoli servizi awviens

voci, che

dw]
. : ;i
varia?ioni‘ i1 valore diz
ing contluis cmnm nel  conto




TITOLO VI - INVENTARI DEI BENT MOBILT,
CAPO I - FORMAZIONE E TENUTA DEGLI INVENTARI.

ART. 27
Adempimenti amministrativi e contabili.

1. L7inventario dei beni mobili appartenenti al Comuns , & tenuto
~dal  Servizio Economato , con Posservanza delle disposigioni
wvigenti. ' , _ -

2. Al sensi deli’art. 72 del o, Las., 77/95, 17inwventarie &

Laggiornato annualments e il regolamento of contabilitd definisce
le categqorie «of Eend mobili nontdnventariabili in ragione dells
natura di beni di facile consuma 0 del modico valore.

‘3. La gestione degli adempimenti amministrativi e contabili . dei
hen i molbili, gli scgiisti norché le'manutehzimniﬁ le  dismissioni
di attrezzarturs e Carredi, sono  of competanza del  Seprwizio

Foonomato.

ART. 28
Carico e scarico dei beni mobili.

I beni mobili odi nhuowa acquisizions sono inventariati a oufa

_ Servizio Foonomato JEULla be
Sracquisto. R - _ _ : o
2. LYinventariazione comporta Vlattribuzions ad oani bene Jdi T un
Sonumero  progressiso d'inventario. T1 numero & di solite inpresso. .
CEUuna targhetts da applicarsl convernientemnsnte all’oggetto. _
SoBe la cancellarione cdegli inventari dei beni moili ber  fuori
Cedso, | perdita, cesslone  ed altri motivi & disposta ©on
cdeliberarione d&lla-aiuntag sulla baze di unéa motivarta proposta
e del 1T Econamn, _ o ' .
o4l 11 Lrovvedimanto Jdi cui oal preacedente comms indica 1leventuals.
Ceobbligo  gi reintegro o di risarcimento dl-danni & carico
responsabili . ’ ' '

I
dells  relative fatture o

i §

5. Laggiornamento degli inventari pis Gwwerrire: :
~sulla base delle Tatture i acquisto, di wvendits o di permutey
oo gulla base  df attl [ deliberazicni riguardanti donazioni
riCQvut&,_amcertamenti Al perdite, rottamazione di Benl fuori s
Te altri casi) B ' '

sulla base di documenti intern{ dell’Ente da compilarsi & cura
chdel  consegnatario o sub consegnatario ognl gualwvolta URo - o il
Cheni vengano trasferiti dal servizio al guals Looerano  stati
Finizialmente asgeanati ad altro servizia. : : o

60 Per o agni bene mobile =i indicar .

-

tr

: 8) al  ecarice: la dats Jdf carico; 1l numsro d”inv&ntariog- ia
Ldescrizions del bgne; 1 valore di costo: la provenisnzs; . o _
oo B allo scaricor la data di scarico; la  nuova destinazions,
S OWvarg ali estremi ofi vendita, <i dichiasrazione fuocri uso,  escojp

“1l prezs di realizzo par le werdi e,




. ART. 2%
Ricognizione dei beni.
1. almeno  ogni dieci anni si proveeds
ed all’aggiornamento “framrq1narlw clell” 1ﬁv$ﬁiarzo.
coms Finalitda:
w la werifica che tutti i beni mobill -rlbbﬁﬂfrﬁfl
yfFfici gisnn stati contabilizzatis
1Maccertamento dell’esistenza i beni da dichiarars fU@fl u
- 1attribuzions <1 responsabilitid ai consagnatari.

5 dlla PiLOQH17luhL dei beni
*attivita ha

nei wvari

=y

ART. 30
Dichiarazione di fuori uso.

1. L PFoonomo propone parlmdlcamrntwrai responsabile del Settore

Finanziario un provwaedimento di dichiarazione di Tumrl wmo o di
beni mekili | divenuti  inzervibili proponsndone all uopo e

vendita, la distruzionsg o la donazlons.
2. L’alienazione  deve essere determinata dal responsabile el

Ssttors Finanziario, in indicazionl delle medalita di scelta o del
contraente ed il presunto ricavo. La modalita S di o scelta el
montrasnte & la trattativa privata se 11 ricavo presuntos cdalle
vendita del bene  non supera 1 dieci mili@ni di. lire; 1 asta
pubblica nel rimanenti casi. o
3. la distruzione o la donazions
Giunta Comunale con 17indicarzione delle mobivezlo
4. In modo analogo si.devra procedere in case di
_dunazlan@ i oggetti inservibili ed 1na11enahjij )
duqu1r@nt1* - : ' s

o @ 5@?&?& e libmFﬂtd “elalla:
l. SRR
distruzions e div
et thtdﬂhﬁ dij
CAPD II - CONSEGNATARI DEi.BENI MOBILI.

ART. 31
Consegnatarl dl beni mOblll.

1. I beni mobili del Comune, a qualungue categor dLDdPtﬁﬂﬂﬁﬂO:
Flenp

ia
dabbong  essere datl in carico all Ecoohono. Per dgeterminati  beni
mabili, o per determinati serwvizi, e in ognl casc. per 1 bf“f
mekili ubilizzeti da soggetti che non  siano Camministratoeri- o
dipehdenti del  Comune,. . la Giunta puo individuars mpwblﬁl
consegnatari. ' o : '
2. La consegha si effetitua per mezzo di inv&ntar1, Lcanomm
~petto ﬁalle~ dl&aa,lrion

(‘ﬁ"

c@nwﬁgnatdrz speciall sono tmnuti'al'rif
A1 cul sllfart. ¥5 del DL Lgs. TE/95 -
3. L’Boconcmo attribuisce la qabflﬁﬂﬁ el bmﬂl m“bjll a
consegnatari, ocorrispondenti ai responsabili del servizio o
Sloro incaricati - ai quali il bene & affidato. T suby
SN S & O atarl sONo. personalmen s responsabili dei bani ricewvuti”

ctstodi ' ' o '

qub'

-in

4. I mJb consegnatari mantengono la responsabilita ocirea
dia Tino &8 Quahd&

corretts  conservazions  dei beni in custo
sbbianc ricevuto regolars discacrios. '

5. Llindehita trasformazions la ediminuzl
pardita degll oggettl coansegnati devono gssere gil 1f1”m‘iﬁ

FmE o o

L&




caso dei sub - consegnatari la giustifica va fatta al
responsabile del Settore Finanziario e al Segretario Comunale con

le dovute motivarioni del_caso. . A o
6. In caso di deficienza o di mancata giustificazione, il sub
consegnatario & responsabile dell’oggetto in natura e del pPrezzo

corrente del medesimo.
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