
 
COMUNE DI CALANGIANUS 

PROVINCIA DI SASSARI  
ZONA OMOGENEA OLBIA-TEMPIO 

Area Economico-Finanziaria-Segreteria 
 

 

 
 

PROCEDIMENTI SERVIZIO FINANZIARIO 
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DENOMINAZIONE 
E OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 

 
FONTE 
NORMATIVA 

 
 

 
STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 
ISTRUTTORIO 

 
 

 
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 
 
 
 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 
SILENZIO 
RIFIUTO O 
DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 
INIZIO 
ATTIVITA' 

 

 
SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O   
STRUTTURE 
INTERNE 
COINVOLTE 

 

 
MEZZI E 
MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

 
 

1 

 
Accertamento 
entrate 

 
D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

 
 
Servizio finanziario 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro l’anno di 

riferimento 

 
 

NO 

 
 

Uffici assegnatari 

delle risorse oggetto 

di accertamento 

 
 

Rendicontazione 

analitica 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
2 

Anagrafe tributaria 
Entratel: trasmissione 

mediante via telematica 
all'agenzia delle entrate 

di tutti i dati di 
contratti pubblici 
conclusi mediante 

scrittura privata e non 
registrati. 

Provvedimento del 

10 marzo 2005 - 

Agenzia delle 

Entrate 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro il 30 aprile 

di ciascun anno 

 
 

NO 

 
 
Agenzia delle Entrate 

 
Comunicazione 

telematica 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

3 Bilancio di previsione 
annuale e pluriennale e  
relativi atti di 
programmazione (nota 
integrativa e allegati 
vari) 

D.Lgs. 267/2000 D. 

Lgs. 118/2011 

Regolamento di 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro il 31/12 

dell’anno 

precedente a 

quello di 

riferimento o entro 

il successivo 

termine fissato ex 

lege 

 
 

NO 

 
Uffici comunali 

Organi politici 

Società Multiservice 

Revisore dei conti 

Corte dei Conti 

BDAP 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Comunicazioni su 

Sardegna Autonomie 

Trasmissione BDAP 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
4 

Conto degli agenti 
contabili–parificazione e 
invio al sistema Sireco 

R.D. 827/1924 

D.Lgs. 267/2000 

D.P.R. 194/1996 

Regolamento di 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro 60 gg 

dall’approvazione 

del rendiconto 

della gestione 

dell’anno 

precedente 

 
 

NO 

 
 

Agenti contabili 

interni ed esterni 

Corte dei conti 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione Sireco 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

PROCEDIMENTI AREA ECONOMICO-FINANZIARIA 



5 Conto del tesoriere 
- parificazione e invio alla 
corte dei conti (sistema 
Sireco) 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento di 

Contabilità 

Convenzione di 

tesoreria 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 
Entro 60 gg 

dall’approvazione 

del rendiconto 

della gestione 

dell’anno 

precedente 

 
 

NO 

 
 

Tesoriere 

Corte dei conti 

 
Comunicazione 

telematica 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

6 Controllo di gestione D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 165/2001 

Legge 296/2006 

Legge 244/2007 

D.L. 174/2012 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili 

in relazione alle 

tipologie e fasi di 

controllo 

 
 

NO 

 
Giunta comunale 

Uffici comunali 

Revisore dei conti 

Corte dei Conti 

 
Pubblicazioni sul sito 

Comunicazioni agli 

Uffici 

Trasmissione dati enti 

esterni 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

7 Versamenti previdenziali 
ed erariali ed elaborazione 

e  invio F24EP all’agenzia 

delle entrate 

Legge 720/1984 

D.Lgs. 175/2014 

Provvedimenti vari AE 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 
Termini variabili 

 
 

NO 

 
 

Inps 

Agenzia Entrate 

 
Comunicazione 

telematica 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

8 Elaborazione cedolini 
mensili al personale 
dipendente, mministratori 
e segretario comunale 

D.Lgs 165/2001 

CCNL Funzioni locali 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 
Entro il 20 di ogni 

mese 

 
 

NO 

 
 

Uffici comunali 

Tesoriere 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

9 Elaborazione cu per i 
lavoratori dipendenti e 
segretario comunale 
amministratori e 
rofessionisti - 
trasmissione documenti 
agli aventi   diritto e  invio 

tracciato all'agenzia  delle 
entrate 

D.P.R. 322/1998 

D.P..R. 600/1973 

D.P.R. 917/1986 

D.Lgs. 461/1997 

Provvedimenti vari AE 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 
Entro il 7 marzo 

dell’anno 

successivo a 

quello di 

riferimento (salvo 

differimento 

legislativo) 

 
 

NO 

 
 

Interessati 

Agenzia Entrate 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissione AE 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

10 Elaborazione, controllo e 

invio dichiarazione 770 
D.P.R. 322/1998 

D.P..R. 600/1973 

D.P.R. 917/1986 

Provvedimenti vari AE 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

 
D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

Entro il 31 luglio 
di ciascun anno 

NO Agenzia Entrate  
Comunicazioni esterne 

Trasmissione AE 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

11 Esecuzione ed  
espropriazione forzata  nei 
confronti degli enti locali 
art. 159 d.lgs. 267/2000: 
determinazione somme 

non soggette ad 
impignorabilita' 

D.Lgs. 267/2000 

D.M. 28/05/1993 

Legge 448/2001 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Ogni semestre 

 
 

NO 

 
Giunta comunale 

Tesoriere comunale 

 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al 

tesorierre 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

12 Gestione del bilancio: 
accertamenti - impegni, 
emissione ordinativi di 

Incasso e  pagamento, 

monitoraggio situazione di 

cassa e rapporti con la 

tesoreria, supporto 

rendiconti di settore, 

rendiconti somme 

vincolate, verifiche 

situazioni di cassa 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento di 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Termini variabili 

in relazione ai 

diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
Tesoreria 

Uffici comunali 

Giunta comunale 

Consiglio comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

13 Gestione del bilancio: 
variazioni di bilancio  e 
variazioni di peg, fondo 
pluriennale vincolato, 
variazioni di cassa, 
prelevamenti dal fondo di 
riserva 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento di 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Termini variabili 

in relazione ai 

diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 

Uffici comunali 

Giunta comunale 

Consiglio comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
14 

Gestione  iva -  tenuta 

registri -  emissione fatture 
- liquidazione trimestrale - 
determinazione del saldo 

annuale a  debito/credito ed 
eventuale versamento   con 
modello f24 - compilazione 
dichiarazione iva annuale  

e trasmissione della stessa 
all'organo di revisione 

D.P.R. 633/1972 

D.P.R. 917/1986 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Termini variabili 

in relazione ai 

diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
Agenzia Entrate 

Uffici comunali 

Revisore 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



15 Gestione oneri 
previdenziali e invio 

denuncia mensile analitica 

Legge 326/2003 

Circolari INPS 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro l'ultimo giorno 

del mese successivo 

a quello di 

riferimento 

 
 

NO 

 
Ufficio Personale 

Inps 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

16 Gestione contribuzione 
assicurativa riguardanti il 
personale comunale (Inail)

Legge 449/1997 

Legge 144/1999 

Circolari Inps 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Calcolo e pagamento 

premio Inail entro il 

16 febbraio 

Dichiarazione 

retribuzioni 

corrisposte entro il 2 

marzo 

 
 

NO 

 
Ufficio Personale 

Inps/Inail 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

17 Gestione  servizio di 
tesoreria comunale 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Calcolo e pagamento 

premio Inail entro il 

16 febbraio 

Dichiarazione 

retribuzioni 

corrisposte entro il 2 

marzo 

 
 

NO 

 
Ufficio Personale 

Inps/Inail 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

18 Gestione siope plus 
(codifica creditori e 
debitori, controllo 
modalità di pagamento e 
forme di accredito), firma 
digitale, trasmissione 
online distinta, controllo 
flussi gestiti dal tesoriere

Legge 232/2016 

Vari decreti MEF 

Provvedimenti MEF, 

Banca d’Italia, Agid 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
Ragioneria generale 

Tesoriere 

Banca d’Italia 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

19 Gestione utenze 
telefoniche 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 50/2016 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
Affidatari 

Consip 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

 
Pubblicazione 
provvedimenti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
20 

Anticipazioni di tesoreria: 
determinazione limite 

massimo; iter di 
riconoscimento; 
gestione plafond. 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento di 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 

Termini variabili 

in relazione ai 

diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Tesoriere 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Acquisizioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
 
21 

Monitoraggio dati 
piattaforma crediti 
commerciali 

Decreti ministeriali del 
22 maggio 2012 e del 

25 giugno 2012 

D.L. 35/2013 

Circolari MEF 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
Ragioneria generale 

MEF 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
22 

Piano biennale servizi e 
forniture 

D.Lgs. 50/2016 

Decreto MIT 14/2018 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Entro 90 giorni 

dall’approvazione 

del bilancio 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Tesoriere 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Acquisizioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
23 

Piano delle azioni positive 
e relativo atto deliberativo 

D.Lgs. 198/2006 

D.Lgs. 5/2010 

Direttive ministeriali 

CCNL Funzioni Locali 

Servizio Finanziario 
Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
Ogni 3 anni, fatti 

salvi aggiornamenti 

annuali 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Consigliera di parità 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
24 

Servizi a domanda 
individuale. 
Determinazione tasso di 
compartecipazione  
dell'utenza alle spese di 
gestione 

D.L. n.786/1981 

D.L. n. 55/1983 

D.M. Ministero 

dell’Interno 

31/12/1983 

D.lgs. n.267/2000 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Entro il termine di 

approvazione 

degli schemi di 

bilancio 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Tesoriere 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

          
 

          
 



 

25 Procedimento di verifica e 
controllo della regolarità 
amministrativa e contabile 
degli atti di liquidazione 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 174/2012 

Regolamento controlli 

Interni 

Regolamento 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 
E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro 3 giorni 

lavorativi dal 

ricevimento degli 

atti di liquidazione 

(5 giorni lavorativi 

qualora il numero 

di atti sia 

superiore a 20 per 
ciascun Area) 

 
 

NO 

 

Uffici comunali 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

26 Procedimento nomina 

organo revisione conomico 
finanziaria 

D.Lgs. 267/2000 Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Entro la scadenza 

del mandato 

 
 

NO 

 

Consiglio comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
27 

Procedimento rimborso 
oneri ai datori di lavoro 
per permessi retribuiti 
degli amministratori 
comunali 

D.Lgs. 267/2000 Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro 30 giorni dal 

perfezionamento 

della richiesta 

 

NO 

Datore di lavoro 

amministratori 

Amministratori 

interessati 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
28 

Procedura contrazione 
mutui: calcolo della 
Capacità di indebitamento 
dell'ente ai  fini 
dell'accensione di nuovi 
mutui nel rispetto dei 
vincoli imposti dalla 
normativa di riferimento 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

D.L. 95/2012 

Legge Cost. 1/2012 

Art. 119 Cost. 

Legge 243/2012 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Termini variabili 

in relazione alle 

esigenze dell’Ente 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Ufficio tecnico 

Consiglio comunale 

Tesoriere 

Comunicazioni interne 

Trasmissione atti alla 

CDP 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
29 

Procedura di 
rinegoziazione dei mutui: 
analisi finanziaria; 
elaborazione atti; deleghe 
di pagamento; domanda 

telematica 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Decreti appositi 

Circolari CDP 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Termini variabili 

in relazione alle 

esigenze dell’Ente 

 
 

NO 

Giunta comunale 

Ufficio tecnico 

Consiglio comunale 

Tesoriere 

Comunicazioni interne 

Trasmissione atti alla 

CDP 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
30 

Redazione del DUP e della  
nota di aggiornamento al 
DUP e presentazione alla 
Giunta e al 

Consiglio 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

D.M. 20/05/2015 

D.M. 18/05/2018 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro il 31 luglio 

(DUP) ed entro il 

15 novembre 

(Nota al DUP), 

fatti salvi 

differimenti 

legislativi 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Consiglio comunale 

Uffici comunali 

 
Comunicazioni interne 

Deposito atti 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
 
31 

Redazione e analisi 
puntuale  dei 
provvedimenti di 
liquidazione (cig, cup, 
durc, equitalia per
 importi 
superiori a euro 5.000,00, 
conto corrente dedicato, 
collegamento delle 
determinazioni e/o 
contratti) 

D.Lgs 267/2000 
D.Lgs. 50/2016 

Legge 136/2010 

Legge 82/1994 

Legge 205/2017 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Entro 10 giorni 

lavorativi dal 

ricevimento della 

fattura e della 

restante 

documentazione 

prescritta 

 
 

NO 

 

Aziende creditrici 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
32 

Redazione Piano 
Esecutivo di 
Gestione e 
presentazione alla Giunta        
e        ai 

Responsabili 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Entro 20 giorni 

dall’approvazione 

del Bilancio 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Responsabili d’Area 

 
Comunicazioni interne 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
33 

Rendiconto  di 
gestione: elaborazione 
della Relazione della 
Giunta e di tutti i 
documenti contabili 
prescritti 

D.Lgs. 267/2000 
D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Entro il 30 aprile, 

salvo differimenti 

legislativi 

 
 

NO 

Giunta comunale 

Responsabili d’Area 

Consiglio comunale 

Agenti contabili 

BDAP 

 
Comunicazioni interne 

Deposito atti 

Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
34 

Revisione ordinaria delle 
partecipate e invio alla 
corte dei conti e al 
ministero del tesoro 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 175/2016 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro il termine 

annualmente 

stabilito dal 

Dipartimento del 

Tesoro 

 
NO 

Società partecipate 

Organi politici 

Dipartimento Tesoro 

Corte dei Conti 

Revisore 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



 

 
 
 
35 

Supporto al Revisore 
nell'elaborazione dei 
questionari da inviare alla 
Corte dei Conti 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro i termini 

annualmente 

stabiliti dalla 

Corte dei Conti 

 
 

NO 

 
 

Revisore 

Corte dei Conti 

 
 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
36 

Riaccertamento residui 
attivi e  passivi 

D.Lgs. 267/2000 
D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro il termine di 

approvazione degli 

schemi di 

rendiconto 

 
 

NO 

 
Responsabili d’Area 

Giunta comunale 

Revisore 

Corte dei Conti 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
37 

Rimborso agli 
amministratori comunali 
delle spese di viaggio per 
ragioni istituzionali 

D.Lgs. 267/2000 Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro 30 giorni 

dalla richiesta 

 
 

NO 

 
Giunta comunale 

Consiglio comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
 
38 

Tenuta contabilità 
economico patrimoniale e 
predisposizione nota 
integrativa 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 

Giunta comunale 

Responsabili d’Area 

BDAP 

 
Corte dei Conti 

 
Comunicazioni interne 

Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
39 

Tenuta contabilità Irap, 
elaborazione e invio
dichiarazioni 

D.Lgs. 446/1997 

D.Lgs. 68/2011 

D.Lgs. 460/1997 

D.Lgs. 207/2001 

Circolari AE 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
AE 

MEF 

RAS 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 
 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
40 

Trasmissione al ministero 
dell’interno del Certificato 
al bilancio di previsione e al 
rendiconto di gestione 

D.Lgs 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Decreti ministeriali 

annuali 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini fissati 

annualmente con 

decreto del Ministero 

dell’Interno 

 
 

NO 

 
Ministero 

dell’Interno 

 
Comunicazioni esterne 

Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
41 

Trasmissione alla 
ragioneria generale dello 
stato dei tracciati BDAP 
relativi al bilancio di 
previsione e rendiconto di 
gestione 

Legge 196/2009 

D.Lgs. 118//2011 

D.M. Mef 12/05/2016 

Circolari MEF 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro 30 giorni 

dall’approvazione 

del bilancio e del 

rendiconto 

 
 

NO 

 
MEF 

Ragioneria generale 

 
Comunicazioni esterne 

Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
42 

Rimborsi crediti 
Irpef 

D.P.R. 600/1973 

D.P.R. 602/1973 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

 

Dott. Gianluca Cocco – Tel. 0789/481120 
D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alla 

presentazione della 

dichiarazione 

 
 

NO 

 
AE 

MEF 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
43 

Riparto diritti di 
segreteria 

Legge 734/1973 

D.L. 90/2014 

CCNL Segretari 

comunali 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Ogni trimestre 

 
 

NO 

 

Agenzia segretari 

Corte dei conti 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

 
44 

Determinazione e 
gestione indennità di 
funzione Amministratori 

D.Lgs. 267/2000 

D.M. 119/2000 

Legge 266/2005 

D.L. 78/2010 

Circolari ministeriali 

Deliberazioni Corte 

dei Conti 

Servizio Finanziario D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

 
All’inizio di ogni 

mandato. 

Ricognizioni 

annuali. 

Gestioni mensili 

 
 

NO 

 
Giunta comunale 

Consiglio comunale 

RAS 

 
Corte dei conti 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
45 

Accertamenti e 
verifiche su richieste 
della Corte dei Conti 

Legge 51/1982 

Legge 20/1994 

D.Lgs. 29/1993 

D.Lgs. 267/2000 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 
 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro i termini di 

volta in volta 

prescritti dalla Corte 

dei Conti 

 
 

NO 

Sindaco 

Giunta comunale 

Consiglio comunale 

Responsabili d’Area 

Revisore dei conti 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



 

 

 

 

 PROCEDIMENTI SERVIZIO PERSONALE 
 
 

N
U

M
E

R
O

 
P

R
O

C
E

D
IM

E
N

T
O

 

 
 
 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

 
 
 

 
FONTE 
NORMATIVA 

 
 

 
STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 

 
 

 
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 
 
 
 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO 
RIFIUTO O 

DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 

INIZIO 
ATTIVITA' 

 

 
SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O   
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

 
 
1 

Atti deliberativi e 
determinativi (calcolo 
capacità assunzionali, 
spesa potenziale dotazione 
organica, limiti finanziari) 

Legge 449/1997 

D.Lgs. 165/2001 

D.Lgs. 75/2017 

D.L. 34/2019 

Servizio Finanziario  D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Termini variabili 

in relazione alle 

prescrizioni 

normative 

 

NO 

Uffici comunali 

Revisore dei conti 

Pubblicazioni 

Comunicazioni 
Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
2 

Calcolo e determinazione 

fondo per la contrattazione 

decentrata 

CCNL Funzioni locali 

D.Lgs. 75/2017 

D.Lgs. 165/2001 

Servizio Finanziario  D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro il 31/12 

dell’anno di 

riferimento 

 
 

NO 

Settori comunali 

Giunta comunale 

RSA 

OO.SS. 

Revisore 

Pubblicazioni sul sito 

Comunicazioni agli 

organi interessati 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
3 

Calcolo e invio altre 
statistiche ministeriali 

D.Lgs. 165/2001 

CCNL Funzioni locali 

Legge 68/1999 

D.Lgs. 75/2017 

Servizio Finanziario  D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili 

in relazione alle 

prescrizioni 

normative 

 
 

NO 

Uffici comunali 

RSA 

OO.SS. 

Comunicazioni agli 

organi interessati 

Trasmissioni 

ministeriali 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
4 

Certificati di servizio Legge 241/1990 Servizio Finanziario  D.ssa Veronica Rossi – Tel  0796600224 
Mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
30 gg 

 
NO 

 
Enti esterni. 

 
Trasmissione agli 

interessati 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
5 

Conto annuale e relazione 
al conto e invio alla 
ragioneria  generale dello 
stato tramite il sico 

D.Lgs. 165/2001 

D.Lgs. 33/2013 

D.Lgs. 75/2017 

Direttive ministeriali 

CCNL Funzioni locali 

Servizio Finanziario  D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro i termini 

previsti dalle 

direttive ministeriali 

 
 

NO 

Uffici comunali 

Ragioneria generale 

dello Stato 

Revisore dei conti 

Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione RGS 
Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

46 Implementazione 
sistema PagoPa 

D.Lgs. 82/2005 

D.Lgs. 179/2012 

D.Lgs. 217/2017 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
 
Responsabili d’Area 

Partner tecnologico 

Agid 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

47 Regolamentazione 
contabilità dell’Ente 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Termini variabili 

in relazione alle 

esigenze dell’ente 

 
 

NO 

 
 
Responsabili d’Area 

Consiglio comunale 

Giunta comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

48 Nomina agenti 
contabili 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento di 

contabilità 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 

Termini variabili 

in relazione alle 

esigenze dell’ente 

 
  

NO 

 
 
Responsabili d’Area 

Giunta comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissioni 

telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
6 

Gestione previdenziale 
(cessazione dal servizio: 
riscatti, ricongiunzioni, 
accertamenti, 
determinazione del diritto 
e misura della pensione) 

D.P.R. 138819/71 

D.Lgs. 314/1997 

Circolari INPS 

Servizio Finanziario D.ssa Veronica Rossi – Tel  0796600224 
Mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
NO 

 
 

INPS 

 
 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
7 

Gestione del trattamento di 
fine servizio e del 
trattamento di fine  
rapporto 

Legge 152/1968 

D.L. 359/1987 

Legge 335/1995 

Legge 448/1998 

DPCM 02/03/2001 

Art. 2120 c.c. 

Servizio Finanziario D.ssa Veronica Rossi – Tel  0796600224 
Mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
 
 

INPS 

 
 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail:segretario@comune.calangianus.ot.it 



PROCEDIMENTI SERVIZIO TRIBUTI 
 
 

N
U

M
E

R
O

 
P

R
O

C
E

D
IM

E
N

T
O

 

 
 
 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 

 
FONTE 
NORMATIVA 

 
 

 
STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 

 
 

 
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 
 
 
 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO 
RIFIUTO O 

DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 

INIZIO 
ATTIVITA' 

 

 
SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O   
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

 
 

 
1 

Acquisizione flussi IMU, 
TASI, TARI, IRPEF, 
successioni, atti di 
compravendita ecc.. da 
SIATEL punto fisco 

 
 
D.Lgs. 300/1999 

 
 
Servizio tributi 

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Termini non 

prescritti, 

variabili  in 

relazione alle 

esigenze 

dell’Ente. 

 
 
 
 
 

NO 

 
 
 
 
 

C&C s.r.l. Punto 

Fisco 

 
Comunicazioni interne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

2 

Ingiunzioni di 
pagamento 

Legge 212/2000 

Legge 296/2006 

D.Lgs. 546/1992 

D.Lgs. 471, 472, 473 

del 1997 

R.D. n. 639/2010 
D.P.R. 602/1973 

 
 
Servizio tributi 

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Termini non 

prescritti, variabili 

in relazione alle 

esigenze dell’Ente. 

 
 
 

NO 

 
 

C&C s.r.l. 

 
Notifiche dirette 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

3 

Aggiornamento banche 
dati TARI, 
predisposizione inviti di 
pagamento e controllo 
flussi di pagamento 

Legge 147/2013 
D.P.R. 27 158/1999 

D.Lgs. 446/1997 

Legge 296/2006 

Regolamento comunale 

 
 
Servizio tributi 

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Termini di legge e 

termini 

annualmente fissati 

con deliberazione 

consiliare 

 
 

NO 

 
C&C s.r.l. 

MEF 

Cittadini 

Pubblicazione sito ente 

Pubblicazione sito MEF 

Spedizione cartacea o 

telematica 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

4 

Determinazione tariffe
 TOSAP e 
ICP 

D.Lgs. 507/1993 

D.Lgs. 267/2000 

Regolamento TOSAP 

Regolamento ICP 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro il termine di 

approvazione del 

bilancio (salvo 

deroghe 
legislative) 

 
 

SI 

 
Giunta comunale 

Ufficio tecnico 

MEF 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al MEF 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

 
5 

Regolamentazione 
interna TOSAP e ICP 

D.Lgs. 507/1993 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 446/1997 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
 
Entro il termine di 

approvazione del 

bilancio 

 
 

NO 

 
 
Consiglio comunale 

Ufficio tecnico 

MEF 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al MEF 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

 
6 

Determinazione 
aliquote IMU 

D.Lgs. 23/2011 

D.L. 201/2011 

Legge 147/2013 

Legge 160/2019 

Regolamento IMU 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro il termine di 

approvazione del 

bilancio (salvo 

deroghe 

legislative) 

 
 
 

SI 

 
 
Consiglio comuanle 

C&C s.r.l. 

MEF 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al MEF 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

 
7 

Regolamentazione 
interna IMU 

D.Lgs. 23/2011 

D.L. 201/2011 

Legge 147/2013 

Legge 160/2019 

D.Lgs. 446/1997 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro il termine di 

approvazione del 

bilancio 

 
 

NO 

 
 
Consiglio comunale 

MEF 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al MEF 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

8 

Elaborazione  piano
 TARI e 
determinazione delle 
 relative 
tariffe 

Legge 147/2013 
D.P.R. 158/1999 

D.Lgs. 446/1997 

Regolamento TARI 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro il termine di 

approvazione del 

bilancio (salvo 

deroghe 

legislative) 

 
 

SI 

 

 
Consiglio comunale. 

MEF 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al MEF 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

 
9 

Regolamentazione 
interna TARI 

Legge 147/2013 
D.P.R. 158/1999 

D.Lgs. 446/1997 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro il termine di 

approvazione del 

bilancio (salvo 

deroghe 

legislative) 

 
 
 

NO 

 
 
Consiglio comunale  

MEF 

 
 
Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione al MEF 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

10 

Gestione dei reclami, dei 
Suggerimenti e gestione 
risposte 

Legge 241/1990 
Legge 212/2000 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro 30 giorni  
 

NO 

 
C&C s.r.l. 

Contribuenti 

interessati 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



 
 

11 

Gestione del 
contenzioso tributario 

D.Lgs. 546/1992 
D.L. 98/2011 

D.Lgs 156/2015 

Circolari AE 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro 60 giorni dalla 
notifica del ricorso 

o comunque entro 

qualche giorno 

antecedente 

all’udienza 

 
 
 
 

NO 

 
C&C s.r.l. 

Contribuenti 

interessati 

Commissione 

tributaria provinciale 
e regionale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

12 

Gestione istanze di 
rateizzo di tributi 
comunali da parte dei 
contribuenti 

Legge 160/2019 

Regolamento generale 

Entrate 

Regolamenti tributi 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro 30 giorni dalla 

richiesta 

 
 
 
 

NO 

 
 

C&C s.r.l. 

Contribuenti 

interessati 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Provvedimenti di 

concessione o diniego 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

13 

Gestione istanze, 
comunicazioni richieste di 

Informazioni e opposizioni 

da parte del contribuente 

Legge 241/1990 
Legge 212/2000 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro 30 giorni dalla 

richiesta 
 
 
 

NO 

 
 

C&C s.r.l. 

Contribuenti 

interessati 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

14 

Gestione rapporti e 
convenzioni con Sister 

D.L. 16/2012 
Decreti direttore AE 

Circolari AE 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 

NO 

 
 

C&C s.r.l. 

AE 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Acquisizioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

15 

Gestione rapporti e 
convenzioni con Siatel 
Punto fisco 

D.L. 203/2005 
Provvedimenti AE 

Circolari AE 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 
 
 

NO 

 
 
 

C&C s.r.l. 

AE 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Acquisizioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
 

16 

Gestione rimborsi 
tributari 

Legge 147/2013 
D.L. 16/2014 

Legge 296/2006 

Decreto MEF 

24/02/2016 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro 180 giorni dal 

perfezionamento 

della richiesta 

 
 
 

SI 

 
 

C&C s.r.l. 

Contribuenti 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissioni telematiche 

o cartacee 

Pubblicazione 

provvedimenti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

17 

Imu: gestione diretta e 
ordinaria del tributo 

D.Lgs. 23/2011 
D.L. 201/2011 

Legge 147/2013 

Legge 160/2019 

Regolamento IMU 

Servizio tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 
 
 

NO 

 
 

C&C s.r.l. 

Contribuenti 

interessati 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

 
18 

Nomina del responsabile 

del tributo 

D.Lgs. 504/1992 
D.Lgs. 507/1993 

Legge 147/2013 

Legge 160/2019 

Servizio tributi D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

esigenze 

sopravvenute 

 
 
 

NO 

 
 

Giunta comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

19 

Predisposizione e 
aggiornamento 
regolamento generale 
entrate tributarie 

D.Lgs. 267/2000 
D.Lgs. 446/1997 

Legge 212/2000 

D.P.R. 602/1973 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

esigenze 

sopravvenute 

 
 
 
 

NO 

 
 
 

Consiglio comunale 

Revisore 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 
 

20 

Predisposizione a 
aggiornamento 
modulistica a uso 
delcontribuente 
(scaricabile dal sito 
istituzionale) 

D.Lgs. 33/2013 

D.Lgs. 82/2005 

Legge 241/1990 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

esigenze 

sopravvenute 

 
 
 

NO 

 
 

 
C&C s.r.l. 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

21 

Richiesta, acquisizione e 
controllo dati Sister 

D.L. 16/2012 
Decreti direttore AE 

Circolari AE 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

esigenze dell’Ente 

 
 

NO 

 
C&C s.r.l. Uffici 

comunali 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Acquisizioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



 
 
 

22 

Verifica versamenti 
tributi a comune 
incompetente (imu, tasi, 
tari). Gestione richiesta 
riversamenti  a 
favore dell'ente e gestione 
riversamento imposta a 
comune competente su 
istanza di parte o d'ufficio.

Legge 147/2013 
D.M. MEF 26/10/2016 

Circolari MEF 

Servizio Tributi D Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro 180 giorni dal 

perfezionamento 

della richiesta 

 
 
 

NO 

 
 
 
 

C&C s.r.l. 

MEF 

Comuni interessati 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

23 

Regolamentazione 
definizione agevolata delle 
Ingiunzioni di pagamento 

D.Lgs. 446/1997 

R.D. 639/1910 

D.L. 193/2016 

D.L. 148/2017 

D.L. 34/2019 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Termini variabili in 

relazione alle 

diverse  

prescrizioni 

normative 

 
 

NO 

 

C&C s.r.l. 

Consiglio comunale 

Giunta comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

Trasmissioni 

telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

24 

Procedura  di 
definizione agevolata
 delle 
ingiunzioni di 
pagamento 

R.D. 639/1910 

D.L. 193/2016 

D.L. 148/2017 

D.L. 34/2019 

Regolamento interno 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro 30 giorni dal 

perfezionamento 

dell’istanza 

 
  
 
 

NO 

 
 
 

C&C s.r.l. 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

25 

Procedimento di 
mediazione tributaria 

D.L. 98/2011 

D.Lgs. 156/2015 

D.Lgs. 546/1992 

Servizio Tributi Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

diverse  

prescrizioni 

normative 

 
 
 
 

NO 

 
 

C&C s.r.l. 

Commissione 

tributaria 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

  

 

PROCEDIMENTI SERVIZIO ECONOMATO 
 
 

N
U

M
E

R
O

 
P

R
O

C
E

D
IM

E
N

T
O

 

 
 
 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 

 
FONTE 
NORMATIVA 

 
 

 
STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 

 
 

 
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 
 
 
 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO 
RIFIUTO O 

DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 

INIZIO 
ATTIVITA' 

 

 
SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O   
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

 
 
 

1 

Conto dell'economo – 
parificazione e invio alla 
corte dei conti 

R.D. 827/1924 

D.Lgs. 267/2000 

D.P.R. 194/1996 

Regolamento di 

Contabilità 

Regolamento 

Economato 

Servizio Finanziarioa Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro 60 gg 

dall’approvazione 

del rendiconto 

della gestione 

dell’anno 

precedente 

 
 

NO 

 
Agenti contabili 

interni ed esterni 

Corte dei conti 

Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione Sireco 
Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

2 

Riscossioni 
economali 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento 

Economato 

Servizio Finanziarioa Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Entro il 10 del 

mese successivo 

 
 

NO 

Responsabili d’Area 

 
Agenti contabili 

interni ed esterni 

 
Tesoriere 

Comunicazioni 

interne ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 
 

3 

Pagamenti 
economali 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento 

Economato 

Servizio Finanziarioa Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Contestualmente 

alla richiesta 

 
 

NO 

Responsabili d’Area 

 
Agenti contabili 

interni ed esterni 

 
Tesoriere 

Comunicazioni 

interne ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

4 

Rendicontazione spese 

economali sostenute 
D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Regolamento 

Economato 

Servizio Finanziarioa Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Ogni trimestre 

 
 

NO 

 
Tesoriere 

Comunicazioni 

interne ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

5 

Regolamentazione 
funzioni economali 

D.Lgs. 267/2000 

D.Lgs. 118/2011 

Servizio Finanziarioa Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
In relazione alle 

esigenze dell’Ente 

 
 

NO 

 
Giunta comunale 

Consiglio comunale 

Responsabili d’Area 

Tesoriere 

 
Comunicazioni 

interne ed esterne 

Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



PROCEDIMENTI INTERSETTORIALI 
 
 

N
U

M
E

R
O

 
P

R
O

C
E

D
IM

E
N

T
O

 

 
 
 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 

 
FONTE 
NORMATIVA 

 
 

 
STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 

 
 

 
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 
 
 
 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO 
RIFIUTO O 

DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 

INIZIO 
ATTIVITA' 

 

 
SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O   
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

 
 

1 

 
Accesso agli atti 

D.Lgs. 267/2000 

L.241/90 

D.P.R. 184/2006 

Regolam. comunale 

 
 
Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
 

30 gg 

 
 
 
 

SI 

 
 
 

Società comunale 

Multiservice srl 

 
 
Comunicazione scritta 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 
 

2 

 
Procedure   di 

acquisizione di beni e 

 servizi 
mediante affidamento 
diretto,  sotto  e 
sopra soglia 

 
 
D.Lgs 50/2006 

Legge 205/2017 

Legge 232/2016 

Legge 208/2015 

 
Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Fissati dal Codice 

degli appalti e/o dal 

agli atti di gara in 

relazione al tipo di 

procedura 

 
 

NO 

 
 

Sardegna CAT . 

Mepa - Consip 

Pubblicazione atti di 

aggiudicazione 

Comunicazioni esito 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

3 Annullamento in 
autotutela 

Legge 241/1990 – 

Art. 21-nonies 

 
Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

Entro 18 mesi 

 
Sempre, se si tratta 

di provvedimenti 

scaturenti da 

dichiarazioni 

documenti 

mendaci 

 
NO 

 
Interessati 

Controiinteressati 

Uffici comunali 

Uffici società 

partecipate 

Pubblicazioni sul sito 

Trasmissione agli 

interessati 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

4 Controllo e 
certificazione regolare 
esecuzione servizi e 
forniture, 

D.Lgs. 50/2016 Tutti gli uffici dell’Area 
Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

prescrizioni 

normative 

 
NO 

 
Interessati 

Controiinteressati 

Anac 

Pubblicazioni sul sito 
Trasmissione agli 

interessati 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

5 Debiti fuori bilancio: 
procedura di 
riconoscimento e invio atti 
alla corte dei conti 

D.Lgs. 267/2000 

Regolamento di 

contabilità 

Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 
D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D  

 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili 

 
 

NO 

 
 

Creditori 

Corte dei conti 

 
Pubblicazione atti 

Comunicazioni 

telematiche 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

6 Garantire la pubblicazione 
delle informazioni di 
Competenza nel 
sitoistituzionale: 
amministrazione 
trasparente 

D.Lgs. 33/2013 Tutti gli uffici dell’Area 
Economico-Finanziaria 

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Periodicamente, dopo 

l’approvazione dei 

relativi atti e 

documenti da 

pubblicare 

 
NO 

 
 

Responsabile 

Trasparenza 

Anac 

 
Pubblicazioni sul sito 

Comunicazioni Anac 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

7 Gestione di 
richieste provvedimenti in 
autotutela 

Legge 241/1990 

Legge 15/2005 

Art. 97 Costituzione 

Tutti gli uffici dell’Area 
Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
18 mesi 

dall’adozione del 

provvedimento 

amministrativo 

 
SI 

 
 

Interessati 

Controinteressati 

Organi interni 

 
 
Comunicazioni 

Interne ed esterne 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 



 

 
8 

Individuazione dei casi di 
esclusione dell'obbligo di 
pubblicazione nei 
procedimenti di 
competenza del servizio 

D.Lgs. 33/2013 

D.Lgs. 196/2003 

Regolamento UE 

2016/679 

Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria- 
Segreteria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 
Contestualmente 

all’adozione dei 

relativi atti 

 
 
 

NO 

 
 
 

Uffici interni 

 
 
Comunicazioni 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

9 Modifica di 
contratti durante il 
periodo di efficacia 

D.Lgs. 50/2016 Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria- 

Segreteria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione alle 

esigenze 

sopravvenute 

 
 

NO 

 

Aggiudicatari 

interessati 

 
 
Comunicazioni 

Atti contrattuali 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

10 Predisposizione relazione 
illustrativa e tecnico 
finanziaria sul CCDI e 
sugli accordi decentrati 
(parte giuridica e parte 
economica) 

D.Lgs. 165/2001 

CCNL Funzioni Locali 

Circolari MEF 

Provvedimenti 

Ragioneria generale 

Servizio Finanziario D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
In prossimità degli 

accordi e contratti 

decentrati 

 
 
 

NO 

 
 

Giunta comunale 

RSA 

OO.SS. 

Revisore 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

11 Procedimento per 
l’accesso ai 
documenti da parte dei 
consiglieri comunali 

D.Lgs. 267/2000 

Legge 241/1990 

D.Lgs. 33/2013 

D.Lgs. 82/2005 

Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria- 

Segreteria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Al momento della 

richiesta o entro 30 

giorni 

 
 
 
 

SI 

 
 
 

Uffici interni 

 
 
Comunicazioni 

Trasmissione atti 

Tel. 0796600230 Segretario Comunale: Dott.ssa 

Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

12 Procedimento per 
l’adozione delle 
deliberazioni del consiglio 
comunale 

D.Lgs. 267/2000 

Regolamento consiglio 

comunale 

Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria - 

Segreteria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro il giorno di 

convocazione della 

seduta 

 
 

NO 

 
 
Consiglio comunale 

Giunta comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

13 Procedimento per 
l’adozione delle 
deliberazioni della giunta 

D.Lgs. 267/2000 Tutti gli uffici dell’Area 
Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro il giorno di 

convocazione della 

seduta 

 
 

NO 

 
 
 

Giunta comunale 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

14 Proroghe 
contrattuali 

D.Lgs. 50/2016 

Orientamenti CDS 

Orientamenti ANAC 

Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 
D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Entro la scadenza 

contrattuale iniziale 

 
 

NO 

 
 

Affidatario 

 
Comunicazioni 

Trasmissione atti 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

15 Risoluzione del 
contratto d’appalto 

D.Lgs. 50/2016 Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 
D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Quando si verificano 

i presupposti 

normativi 

 
 
 
 

NO 

 
 
 
 

Affidatario 

 
Comunicazioni 

Trasmissione atti 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

16 Verifica possesso requisiti 
in caso di aggiudicazione o 
subentro nel 
contratto d’appalto 

D.Lgs. 5/2016 Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 
D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa . Veronica  Rossi - Tel 0796600224 

E-mail: ragioneria9@comune.calangianus.ot.it  

Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Quando si verificano 

i presupposti 

normativi 

 
 

NO 

 
 

Affidatario 

Controinteressati 

 
Comunicazioni 

Trasmissione atti 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

17 Direzione dell’esecuzione 
negli appalti di 
servizi 

D.Lgs. 50/2016 

Direttive Anac 
Tutti gli uffici dell’Area 

Economico-Finanziaria 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 

Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

 

 
Termini variabili in 

relazione ai diversi 

adempimenti 

 
 
 
 
 

NO 

 
Partecipanti alla gara 

Azienda affidataria 

RUP 

ANAC 

 
Comunicazioni interne 

ed esterne 

 
Trasmissioni telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

 

                                                             
 



                                                               PROCEDIMENTI SERVIZIO SEGRETERIA 
 

 

 

N
U

M
E

R
O

 
P

R
O

C
E

D
IM

E
N

T
O

 

 
 
 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

 
 
 

 
FONTE 

NORMATIVA 

 
 

 
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO 

 
 

 
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 
 
 
 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO 
RIFIUTO O 

DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 

INIZIO 
ATTIVITA' 

 

 
SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O   
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA 

1 
Rilascio autorizzazione 
utilizzo locali comunali 

Regolamento per la 

concessione degli 

Immobili comunali 

Servizio Segreteria Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro 10 giorni 

 
NO 

 Comunicazione ai 

diretti interessati 
Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

2 Redazione proposte di 
deliberazione e 
trasformazione  

D.Lgs 267/2000 Servizio Segreteria Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro i termini di 

scadenza 

NO 
 Comunicazioni 

interne ed esterne 

Trasmissioni 

telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

3 

Istruzione pratiche 
amministrative Sindaco 

Regolamentie 

Statuto comunale 

Servizio Segreteria Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro i termini di 

scadenza 

NO  Comunicazioni 

interne ed esterne 

Trasmissioni 

telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

4 

Stipula contratti e 
convenzioni 

D.Lgs 267/2000 

Regolamenti 

Servizio Segreteria Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro i termini di 

scadenza 

NO  Comunicazioni 

interne ed esterne 

Trasmissioni 

telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

5 

Istruzione pratiche 
amministrative 

D.Lgs 267/2000 Servizio Segreteria Rag. Paolo Orecchioni Tel. 079 6600223 

E-mail: tributi@comune.calangianus.ot.it 

D.ssa Lucia Giua – Tel  0796600225 
Mail: ragioneria@comune.calangianus.ot.it 

Entro i termini di 

scadenza 

NO  Comunicazioni 

interne ed esterne 

Trasmissioni 

telematiche 

Pubblicazione atti 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0796600230 

E-mail: segretario@comune.calangianus.ot.it 

          
 

 

 

 

 

 

 

 

 


